
 

                      ZARZĄDZENIE NR 58/2021 

    

                      Wójta Gminy w Szczytnikach 

         z dnia 29 listopada 2021 roku 

 w sprawie: powołania Komisji Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia 

    inwentaryzacji  w 2021 roku 

 

 

 

 
  Na podstawie postanowień Instrukcji Inwentaryzacyjnej wprowadzonej 

Zarządzeniem Nr 70/2011Wójta Gminy w Szczytnikach z dnia 30 grudnia 2011 roku 

 z a r z ą d z a m, przeprowadzenie inwentaryzacji kasy ( środków pieniężnych w 

gotówce, innych wartości pieniężnych, druków ścisłego zarachowania, 

depozytów), środków pieniężnych zgromadzonych na rachunkach bankowych, 

wartości niematerialnych i prawnych, długoterminowych aktywów finansowych, 

materiałów oraz należności i zobowiązań na dzień 31 grudnia 2021 roku w 

Urzędzie Gminy w Szczytnikach. 

  Zakres i termin inwentaryzacji określone zostały w planie 

inwentaryzacji, który stanowi załącznik do niniejszego Zarządzenia. 

 

 

Inwentaryzację przeprowadzi Komisja w składzie: 

 

1. Marucha Dorota – przewodniczący 

2. Kuchnicka Grażyna – członek 

3. Ziółkowska Magdalena – członek 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

       Załącznik 

       do Zarządzenia Nr 58 

       Wójta Gminy w Szczytnikach 

       z dnia 29 listopada  2021 roku. 

 

 

P L A N    I N W E N T A R Y Z A C J I 

 

na okres od 31.12.2021roku - do 15.03.2022 roku 

 

 

L.P. Termin 

przeprowadzenia 

Rodzaj składnika Metoda 

inwentaryzacji 

1 2 3 4 

1. 31.12.2021r a/ środki pieniężne w gotówce, 

b/ inne wartości pieniężne - czeki 

gotówkowe , 

c/ druki ścisłego zarachowania 

d/ depozyty 

Spis z natury 

2. 31.12.2021r Materiały Spis z natury 

3. do 10.01.2022r. Środki pieniężne zgromadzone na 

rachunkach bankowych , kredyty i 

pożyczki 

 

Uzyskanie 

potwierdzenia salda 

Protokół z weryfikacji 

sald 

4. do 15.03.2022r. Inwestycje nie zakończone Protokół z weryfikacji 

sald 

5. do 15.03.2022r Środki trwałe do których dostęp jest 

znacznie utrudniony oraz grunty 

Protokół z weryfikacji 

sald 

6. do 15.03.2022r. Wartości niematerialne i prawne Protokół z weryfikacji 

sald 

7. do 15.03.2022r. Długoterminowe aktywa finansowe Protokół z weryfikacji 

sald 

8. do 15.03.2022r. a/ należności 

b/zobowiązania 

ewidencja szczegółowa do kont 

zespołu 2 { m.in. 201, 221, 224,225, 

229, 231, 240}dowody księgowe 

jednostka i budżet 

Pisemne potwierdzenia 

salda 

Protokół z weryfikacji 

sald 

 

9. do 15.03.2022r. Pozostałe pasywa finansowe 

jednostki konto 800 , 851 i 860 

Protokół z weryfikacji 

sald 

 

 


