Zarzadzenie Nr 15/2021
Woéjta Gminy Szczytniki
z dnia 19 marca 2021r.

w sprawie powotania statej Komisji do przeprowadzenia likwidacji pieczatek i pieczeci w Urzedzie Gminy
w Szczytnikach

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art.33 ust. 1,3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z 2020 r. poz. 713. ze zm.) oraz § 25 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 7 grudnia 1955 r. w sprawie tablic
i pieczeci urzgdowych (Dz.U. Nr 47, poz. 316 ze zm.) Wéjt Gminy Szczytniki zarzadza, co nastepuje:

§1.

Powotuje Komisje do likwidacji pieczatek i pieczeci w Urzedzie Gminy w Szczytnikach, w sktadzie:

1) Grazyna Kuchnicka — Przewodniczacy Komisji;
2) Magdalena Ziétkowska — Cztonek Komisiji;
3) Mirostaw Kowalski — Cztonek Komisiji.

§2.
1. Likwidacji podlegajg pieczatki i pieczecie w przypadku:

1) zdezaktualizowania, zuzycia, zniszczenia i uszkodzenia lub innej utraty przydatnosci pieczatek i pieczeci;
2) zmiany przepiséw uprawniajgcych do uzywania pieczatek i pieczeci.

2. Zobowigzuje sie cztonkéw Komisji do wtasciwej likwidacji pieczatek i pieczeci.
3. Likwidacja pieczatek nastepuje poprzez ich fizyczne zniszczenie, uniemozliwiajgce ich identyfikacje i uzycie.

4. Pieczecie urzedowe, ktére nie mogg by¢ uzywane z jakiegokolwiek powodu, w szczegdlnosci z powodow
okreslonych w ust. 1, Komisja w celu ich likwidacji przekazuje do Mennicy Panstwowej w trybie okre$lonym dla ich
zamawiania.

5. W przypadku sprawnego mechanizmu obudowy pieczatki, Komisja przekazuje go pracownikowi
odpowiedzialnemu za prowadzenie ewidencji pieczatek i pieczeci w Urzedzie Gminy w Szczytnikach do ponownego
wykorzystania.

6. Komisja sporzadza protokdt z likwidacji pieczatek i pieczeci wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik do
zarzgdzenia.

7. Protokot z likwidacji pieczatek i pieczeci jest podstawg do wykreslenia pieczatek lub pieczeci z rejestru przez
pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie ewidencji pieczatek i pieczeci w Urzedzie Gminy w Szczytnikach.

8. Wykaz likwidowanych pieczgtek i pieczeci odnotowuje sie w rejestrze likwidowanych pieczatek i pieczeci
wskazujgc w nim date likwidacji, wykaz odciskow likwidowanych pieczatek i pieczeci oraz podpisy Komisiji.

9. Protokdt o ktorym mowa w ust. 6, i rejestr, o ktdrym mowa w ust. 8, przechowywane sg przez pracownika
odpowiedzialnego za prowadzenie ewidencji pieczatek i pieczeci w Urzedzie Gminy w Szczytnikach.

§3.

Wykonanie zarzagdzenia powierza sie Przewodniczagcemu Komisji.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wjt
/-/Marek Albrecht



Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr 15/2021
Wojta Gminy Szczytniki

z dnia 17 marca 2021 r.

Protokot Nr .......ccoeeeeeeciireenees

Likwidacji pieczatek / pieczeci

Komisja do przeprowadzenia likwidacji pieczatek / pieczeci w sktadzie:
1) Grazyna Kuchnicka — Przewodniczacy Komisji;
2) Magdalena Zidtkowska — Cztonek Komisji,
3) Mirostaw Kowalski — Cztonek Komisji.

Przeprowadzita likwidacje ............ccccceeeennee sztuk pieczatek / pieczeci poprzez ich zniszczenie.

Lp. Odbicie pieczeci Uwagi




Podpisy czionkéw Komisji:



