Zarzadzenie Nr 61/2020
Wéjta Gminy Szczytniki z 31.12.2020 r.

w sprawie : zasad (polityki) rachunkowosci dla projektu ,, Nowe miejsca wychowania przedszkolnego —
Akademia rozwoju w Zespole Szkét w Radliczycach” w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020.

Of$ Priorytetowa 8.Edukacja Dzialanie 8.1. Ograniczanie i zapobieganie przedwczesnemu konczeniu
nauki szkolnej oraz wyréwnanie dostepu do edukacji przedszkolnej i szkolnej Poddzialanie 8.1.1.
Edukacja przedszkolna

Na podstawie art.10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U 22019 r. poz. 351 z
pézn. zm.)

Wojt Gminy Szczytniki
zarzadza

1 Wprowadza si¢ zasady rachunkowosci stosowane przez Zespot Szkot w Radliczycach przy realizacji
projektu ,, Nowe miejsca wychowania przedszkolnego —Akademia rozwoju w Zespole Szkot w
Radliczycach” w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.
O$ priorytetowa 8.Edukacja Dziatanie 8.1. Ograniczanie i zapobieganie przedwczesnemu konczeniu
nauki szkolnej oraz wyréwnanie dostgpu do edukacji przedszkolne;j i szkolnej Poddziatanie 8.1.1.
Edukacja przedszkolna na podstawie umowy o dofinansowanie projektu Nr RPWP.08.01.01-30-
0057/119-00. stanowiace zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2 Ewidencja ksiggowa dotyczaca niniejszego projektu zostala okre§lona w zataczniku Nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

3 Do kwestii zasad rachunkowoéci dotyczacych projektu nieuregulowanych w niniejszym zarzgdzeniu
majg zastosowanie zasady zawarte w obowigzujacej polityce rachunkowosci.

4  Zobowigzuje sie osoby zaangazowane w realizacje projektu do zapoznania sie¢ z tre$cig niniejszych
zasad (polityki) rachunkowosci oraz $cistego ich przestrzegania.

5 Wykonanie zasad (polityki) rachunkowosci powierza si¢ Dyrektorowi Zespotu Szko6t w Radliczycach
oraz Zastepcy gtownego ksiggowego ds. oswiaty w Urzedzie Gminy w Szczytnikach

6  Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie do prowadzenia ksiag
rachunkowych projektu ,, Nowe miejsca wychowania przedszkolnego —Akademia rozwoju w Zespole
Szkot w Radliczycach” w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata
2014-2020. O$ Priorytetowa 8.Edukacja Dziatanie 8.1. Ograniczanie i zapobieganie przedwczesnemu
konczeniu nauki szkolnej oraz wyrdwnanie dostepu do edukacji przedszkolnej i szkolnej Poddziatanie
8.1.1. Edukacja przedszkolna od 3 sierpnia 2020r.

Wojt

/-l Marek Albrecht






10.

11.

Zatacznik nr 1

Do Zarzadzenia Nr 61/2020.
Wojta Gminy Szczytniki

z dnia 31.12.2020

SZCZEGOLOWE ZASADY PROWADZENIA RACHUNKOWOSCI

Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji majatkowej
i finansowej projektu pn.,, Nowe miejsca wychowania przedszkolnego —Akademia rozwoju w Zespole
Szkot w Radliczycach.”

Dla potrzeb realizowanego projektu zostat otwarty wyodrebniony rachunek bankowy o numerze
27 8404 0006 2108 0025 6377 0008 Bank Spotdzielczy Ziemi Kaliskiej Oddziat Szczytniki.

Beneficjentem $rodkow finansowych w zakresie realizacji projektu jest Gmina Szczytniki/Zespot
Szko6t w Radliczycach.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sa w siedzibie organu prowadzacego Gminie Szczytniki. Ksiegi
rachunkowe prowadzone sa przy uzyciu systemu komputerowego firmy VULCAN. System
komputerowy ewidencji ksiggowej spelnia wymogi art.10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (dz. U. z 2019 r., poz. 351 z p6zn. zm.). Kazdy uzytkownik programu komputerowego
posiada indywidualne hasta zabezpieczajace dostep do wprowadzanych danych.

Budzet projektu realizowany jest w nastgpujacej klasyfikacji budzetowe;:
Dziat: 801, Rozdziat: 80104.

Wyodrebniona ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy identyfikacje
zadania, zgodnie z klasyfikacja budzetowa okreslong w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finansow
w sprawie szczegOtowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodéw oraz srodkow
pochodzacych ze zrédel zagranicznych. Wydatki ponoszone w ramach projektu klasyfikuje sig¢
w odpowiednich paragrafach klasyfikacji budzetowej, tj.
- z budzetu $rodkow europejskich z czwartg cyfra — 7,
- z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego z czwartg cyfra — 9.
Wydatki w ramach projektu bedg ewidencjonowane na koncie pozabilansowym 998.

Podstawa zapisow w ksiggach rachunkowych stanowia prawidlowo sporzadzone dowody ksiggowe
stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczej zwane dowodami zrodtowymi. Kazdy dowdd ksiggowy
musi odpowiada¢ okre§lonym wymaganiom wynikajagcym z ustawy o rachunkowosci, a w przypadku
opodatkowania dostawy lub ustugi podatkiem od towaréw i ushug i przepisow wykonawczych tej
ustawy. Zapisy zdarzen gospodarczych w ksiegach rachunkowych ujmuje si¢ chronologicznie.

Kazdy dowod powinien by¢ opatrzony datg wptywu i podpisem osoby przyjmujace;j.

Kazdy dowod ksiggowy wolny od bledow rachunkowych powinien odzwierciedlaé rzeczywisty
przebieg operacji gospodarczej.

Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ na biezaco i rzetelnie, wiasciwie kwalifikujac dowody ksiegowe w
odniesieniu do klasyfikacji budzetowej oraz planu kont z zachowaniem zgodnos$ci wydatkoéw
z zatwierdzonym budzetem projektu.

Korygowanie zapisow nastgpuje na podstawie dokumentu korygujacego zewngtrznego lub dowodu
wewnetrznego PK —polecenie ksiggowania. Poprawianie zapisow ksiggowych rachunkowych nalezy
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dokona¢ poprzez korekte zapisdéw ujemnych na tych samych stronach kont, na ktérych nastapit btedny
zapis. Zapewni to prawidlowa wysokos$¢ obrotéw i czytelno$¢ zapisow ksiggowych.

Bledy w dowodach wewngtrznych moga by¢ poprawiane poprzez skreSlenie biedu i wpisanie
poprawne;j tresci. Poprawiane dane winny by¢ opatrzone podpisem osoby dokonujacej korekty.

Wszystkie dowody ksiegowe projektu musza by¢ prawidtowo opisane, tj, zgodnie z obowiazujacymi
wytycznymi w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020. Do celow projektowych stosuje si¢ ponizsza pieczatke
i opisuje zgodnie z ponoszonym wydatkiem.

Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami
i harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentéw ksiegowych. Kazdy dowdd ksiggowy winien by¢ sprawdzony pod wzgledem
merytorycznym i formalno — rachunkowym.

Pod wzgledem merytorycznym dowody ksiggowe podpisuje Dyrektor ZS w Radliczycach lub osoba
przez niego wyznaczona, ktory dokonuje kontroli tych dokumentéw, poswiadcza faktyczne i
prawidlowe poniesienie wydatkow oraz ich kwalifikowalnos$¢, sprawdza czy dane s3 zgodne z zawartg
umowa o dofinansowanie projektu, umowa z wykonawca zadania, harmonogramem rzeczowo-
finansowym. Kontrolujacy na dowdd dokonania kontroli merytorycznej zamieszcza na odwrocie
dokumentu klauzule stwierdzajaca dokonanie kontroli, a w szczegdlno$ci umieszcza dat¢ dokonania
kontroli i wlasnorgczny podpis.

Kontrola formalno-rachunkowa polega w szczegdlnosci na sprawdzeniu czy dowod ksiegowy zawiera
cechy wymienione w pkt 7, czy dokonano kontroli merytorycznej, czy dowod ksiggowy jest opatrzony
odpowiednig klauzulg o dokonaniu tej kontroli oraz wynik dokonania kontroli merytorycznej
umozliwia prawidlowe ujecie zdarzenia gospodarczego w ksiggach rachunkowych. Pod wzgledem
formalnym i rachunkowym dowody ksiggowe podpisywane sa przez Zastepce glownego ksiegowego
do spraw oswiaty Urzedu gminy lub innego pracownika upowaznionego przez Wojta Gminy
Szczytniki

Archiwizacja —dokumenty zrodtowe gromadzone sa w odrebnych segregatorach oznaczonych nazwa
projektu. Przechowywyane sg w siedzibie organu prowadzacego Gminie Szczytniki, zgodnie z
zasadami przechowywania i archiwizowania dokumentéw zwiazanych z realizacja projektu, przez
okres wynikajacymi z umowy, z zastosowanie wymogow Instytucji Zarzadzajacej.



Zatacznik nr 2

Do Zarzadzenia Nr 61/2020
Wojta Gminy Szczytniki

z dnia 31.12.2020

Lp. Tresé Strona Wn Strona Ma
1. Wplyw dotacji 130-3 223
2.

Faktura, rachunek, inny koszt 40..-2 201

998

3. Zapftata za fakture, rachunek,

inny koszt

201 130-3







