ZARZADZENIE NR 11/2020
WOJTA GMINY SZCZYTNIKI

z dnia 31 stycznia 2020 r.

zmieniajace Zarzadzenie Nr 64/2019 Wojta Gminy Szczytniki z dnia 31 grudnia 2019 r.
w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dla Gminnego O$rodka
Kultury w Szczytnikach

Na podstawie:

e Art. 10 ust. 1i 2 ustawy z dnia 29 wrzeSnia 1994 r. o rachunkowosci
(t.j.Dz. U.z 2019 r., poz. 351),

e Art40ust.li?2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(t.j.; Dz. U. 22017 r., poz. 2077 Nr 157, poz. 1240 z pézn. zm.).

Wprowadzam z dniem 01.01.2020 roku nastepujace zmiany:

§1

1. W ,Wykazie kont w Gminnym Os$rodku Kultury w Szczytnikach” stanowigcym
zalacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 64/2019 Wojta Gminy Szczytniki z dnia 31 grudnia 2019 r.
w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dla Gminnego Osrodka Kultury
w Szczytnikach.  Zalacznik Nr 2 otrzymuje brzmienie jak w zalaczniku do niniejszego
zarzadzenia.

2. W ,lInstrukcji w sprawie obiegu i kontroli dokumentéow ksieggowych w Gminnym
Osrodku Kultury W Szczytnikach”  stanowigcym zalacznik nr 4 do  Zarzadzenia
Nr 64/2019 Wojta Gminy Szczytniki z dnia 31 grudnia 2019 r. w sprawie wprowadzenia zasad
(polityki) rachunkowosci dla Gminnego Os$rodka Kultury w Szczytnikach wprowadza
si¢ nastepujace zmiany:

1).  pkt. 1ll Rodzaje dokumentéow ksiegowych w § 17 pkt. 5) otrzymuje brzmienie:
»J) Ksiegi rachunkowe Gminnego OsSrodka Kultury w Szczytnikach  prowadzone sa
z wykorzystaniem nast¢pujacych programow komputerowych; Ksiegowos¢ Optivum, Place
Optivum firmy Vulcan oraz Finanse Vulcan, Place Vulcan”.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie do prowadzenia ksiag
rachunkowych od dnia 01.01.2020r.



Zatgcznik

do zarzadzenia Nr 11/2020
Wodjta Gminy Szczytniki

z dnia 31.01.2020r.

Wykaz kont dla

GMINNEGO OSRODKA KULTURY W SZCZYTNIKACH

Numer Zespol Nazwa Wyszczegolnienie Uwagi
konta kont konta Ewidencja analityczna
1 2 3 4 )
0 Majatek trwaly
Prowadzona wedtug
011 Srodki trwate poszczegblnych grup rodzajowych
srodkow trwatych
. Prowadzona wedtug
013 Pozostate srodki ) .
trwale poszczeg(').lnyc%l rodzajéw wyposazenia
oraz lokalizacji
014 Zbiory biblioteczne | Prowadzone wedtug bibliotek
Wartosci Prowadzona wedtug
020 niematerialne poszczegolnych tytutéw wartoci
i prawne niematerialnych i prawnych
Urzadzenia Prowadzona wedlug
023 techniczne i poszczeg6lnych grup rodzajowych
maszyny srodkoéw trwatych
Odpisy
063 32::;?: owe Prowadzona jest wedlug zasad
technicznych | okreslonych dla konta 023
maszyn
Umorzenie
071 srodkow trwalych | Prowadzona jest wedlug zasad
oraz wartosci okreslonych dla konta 011 1 020
niematerialnych
Umorzenie
072 pozostatych Umarzane w 100 % w dacie zakupu

srodkow trwalych,
wartosci
niematerialnych

i prawnych oraz
zbiorow
bibliotecznych




Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Wydatki na podstawie wyciagu

130 Rachunek biezacy
bankowego
141
Srodki pienigzne w | Prowadzone jest do ewidencji rodkow
drodze pienieznych w drodze
Rozrachunki i roszczenia
Rozrachunki
201 2 odbiorcami Prowadzon’a wedtug poszczeg6lnych
] ) kontrahentow
i dostawcami
Rozrachunki Pr(.)wadzone k0f1ta analitycznerwed}ug
225 kazdego z tytutéw rozrachunkow
z budzetami )
z budzetem
Prowadzone jest w sposob umozliwiajacy
Pozostate ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan
. . . ZUS, Fundusz
229 rozrachunki wedhug tytutéw rozrachunkow oraz )
. . . Pracy, itp.
publicznoprawne | Instytucji,
z ktorymi dokonywane sa rozliczenia
Rozrachunki P q dl i ) duei
rowadzona dla rozliczenia wynagrodzen
231 z tytulu . ynag
) pracownikow
wynagrodzen
Prowadzona w spos6b zapewniajacy
Pozostale ustalenie stanu naleznosci, roszczen
234 rozrachunki i zobowigzan z poszczegdlnymi
z pracownikami pracownikami wedtug tytulu
rozrachunkow
Prowadzona jest w sposob zapewniajacy
240 Pozostale ustalenie rozrachunkow, roszczen i
rozrachunki rozliczen z poszczegdlnych tytutow i
kont bankowych
245 Wptywy do Prowadzona wedtug poszczegolnych
wyjasnienia wpltywow
Odpisy Prowadzona w sposob zapewniajacy
290 aktualizujace ewidencj¢ odpiséw aktualizujacych
nalezno$ci naleznosci

Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie




Stuzy do ewidencji kosztow
amortyzacji od 1 wartos$ci
niematerialnych i prawnych, od

400 Amortyzacja , . :
ktoérych odpisy umorzeniowe sa
dokonywane stopniowe wedlug
stawek amortyzacyjnych.
Zuzycie Ewidencja kosztéw zuzycia
401 materiatéw i materialow i energii na cele
energii dziatalnosci
Ewidencja kosztow z tytutu ustug
402 Ustugi obce obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowej jednostki
Ewidencja kosztow z tytutu optat o
403 Podatki i optaty charakterze podatkowym, optat
skarbowych i administracyjnych
Ewidencja kosztow dzialalnos$ci
podstawowej z tytutu wynagrodzen z
pracownikami i innymi osobami
404 Wynagrodzenie fizycznym zatrudnionymi na
postawie umowy o prace, Umowy
zlecenia, umowy o dzieto, umowy
agencyjnej 1 innych umow zgodnie z
odrgbnymi przepisami.
Ewidencja kosztow dzialalnos$ci
podstawowej z tytulu roznego
. . rodzaju §wiadczen na rzecz
Ubezpieczenie R
405 spoleczne i inne pracowr_nkow 1 0s6b ﬁzyc-znych
swiadezenia zatrudnionych na pqstavwg umowy
o prace, umowy o dzielo i innych
umow, ktore nie sg zaliczane do
wynagrodzen
Ewidencja kosztow, ktore nie
Pozostale koszty ) . .
409 rodzajowe kwalifikujg si¢ do ujgcia na kontach
400-405
Przychody , dochody i koszty
240 Przycho_dy Ewidencja przychodow ze sprzedazy
operacyjne ustug dzialalnosci statutowe;j
241 Dotacje i srodki na | Ewidencja dotacji otrzymanych na
inwestycje dziatalnos¢
Przychody Ewide‘nCJ:a.anaIityczna o
750 i umozliwiajaca wyodregbnienie
finansowe przychodow z tytutu dochodow
751 Koszty finansowe | Stuzy do ewidencji kosztow

jednostki

finansowych jednostki




760 Pozostale
przychody Przychody ze sprzedazy, odpisane
operacyjne przedawnione zobowigzania,
otrzymane odszkodowania kary i
grzywny.
Pozostale koszty operacyjne
761 Pozostate koszty wykorzystuje si¢ do ewidencji koszt
operacyjne Pos$rednio zwigzanych z
dziatalnoscig instytucji.
8 Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
. . Stuzy d idencji hod¢
Rozliczenie u.zy o ewidencji przychodoéw ,
_ zaliczanych do przysztych okreséw
840 mig¢dzyokresowe . .,
] oraz innych rozliczen
przychodow .
mig¢dzyokresowych
— Shuzy do ustaleni ik
860 Wynik finansowy | _. tey Co ustatenia wymEd
finansowego

Konta pozabilansowe

Nr konta

Tresé

Ewidencja




Zasady funkcjonowania kont
dla Gminnego Osrodka Kultury
w Szczytnikach

Konto 011 ,,Srodki trwale”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wtasnych srodkow
trwalych shuzgcych dziatalnosci podstawowej jednostki oraz jej dziatalnosci finansowo
wyodrebnionej, ktore nie podlegaja ujeciu na koncie 013.

Konto 013 ,,Pozostatle $rodki trwale”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wlasnych pozostatych
srodkow trwatych nie podlegajacych ujeciu na koncie 011, wydanych do uzywania na potrzeby
dzialalno$ci podstawowej jednostki lub dziatalnosci finansowo wyodrebnionej, ktére podlegaja
umorzeniu w petnej warto§ci w miesigcu wydania do uzywania.

Konto 014 ,,Zbiory biblioteczne”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci zbiorow bibliotecznych. Przychody
i rozchody zbioréw bibliotecznych wycenia si¢ wedtug cen nabycia. Przychody z tytutu nieodptatnego
otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie z oszacowaniem ich warto$ci.

Konto 020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i1 prawnych, do ktoérych zalicza si¢ w szczegdlno$ci programy komputerowe
0 przewidywanym okresie uzywania dluzszym niz rok, nabyte spoldzielcze wilasnosciowe prawo
do lokalu oraz inne nabyte prawa majgtkowe.

Konto 023 ,,Urzadzenia techniczne i maszyny”
Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci poczatkowej urzadzen
technicznych i maszyn.

Konto 063 ,,0dpisy umorzeniowe urzadzen technicznych i maszyn”
Stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej urzadzen technicznych i maszyn.

Konto 071 ,,Umorzenie Srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”

Stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej podstawowych $rodkdéw trwatych
I podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych z tytutlu ich umorzenia wedhug stawek
amortyzacyjnych.

Konto 072 ,,Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych”

Stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych srodkow trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych podlegajacych umorzeniu w petnej wartosci,
w miesigcu wydania ich do uzywania, z tytulu dokonanego umorzenia.

Konto 130 ,,Rachunki biezace jednostek budzetowych”

Stuzy do ewidencji stanu $rodkéw oraz obrotow na rachunku bankowym z tytulu wydatkoéw
i dochodéw , objetych planem finansowym. Na koncie 130 ujmuje si¢ wptywy dochodow z tytulu
otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym w korespondencji
z kontem 740, zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym.



Zapisy strony Wn konta 130 ,, Rachunek bankowy”
Tres¢ operacji:
1. Wplyw dotacji podmiotowe;.
2. Wplyw gotowki z kasy, przelew srodkéw z innego rachunku bankowego, realizacja czekow
obcych.
3. Wplyw nalezno$ci od odbiorcéw.
4. Odsetki od $rodkéw na rachunku.

Zapisy strony Ma konta 130 ,, Rachunek bankowy”
Tresé¢ operacji:
1. Podjecie gotéwki do kasy, przelew §rodkéw na inny rachunek bankowy.
2. zaptata zobowigzan.
3. Przelew podatkow.
4. Przelew skladek ZUS.
5. Przelew wynagrodzen dla pracownikow.
6. Zwrot niewykorzystanej dotacji podmiotowej.
7. Odsetki od kredytéw ( z wyjatkiem kredytow zaciagnietych na srodki trwate w budowie).

Konto 141 ,,Srodki pieniezne w drodze”

Konto 141 ,,Srodki pienig¢zne w drodze” stuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych w drodze, ktore
ulegaja przemieszczeniu ( np. z kasy na rachunek bankowy, pomig¢dzy réznymi rachunkami
bankowymi) od dnia wydatkowania z jednego konta lub kasy do dnia wptywu na konto docelowe lub
do kasy. Konto to moze wykazywac tylko saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienigznych kasy.

Zapisy strony Wn Kkonta 141 ,, Srodki pieni¢zne w drodze .,
Tre$¢ operacji:
1. Wplaty z kasy na rachunki bankowe oraz wyptaty z rachunkéw do kasy.
2. Przelewy migdzy rachunkami bankowymi.

Zapisy strony Ma konta 141 ,,Srodki pieniezne w drodze”.
Tres¢é operacji:
1. Wpltyw do kasy lub na rachunek bankowy srodkéw pienieznych w drodze.
2. Refundacja srodkéw pomiedzy rachunkami bankowymi.

Konto 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 ,, Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” stuzy do ewidencji wszelkich
bezspornych naleznos$ci i zobowigzan z tytutu dostaw, robot i ustug dotyczacych odbiorcow
krajowych

i zagranicznych z wylaczeniem wlasnych pracownikow.
Konto 201 moze mie¢ réwnocze$nie dwa salda, przy czym saldo Wn oznacza stan naleznosci
i roszczen, natomiast saldo Ma przedstawia stan zobowigzan.

Zapisy strony Wn konta 201 ,, Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
Tres$é¢ operacji:
1. Naleznosci z tytutu sprzedazy netto:
1) ustug kulturalnych,
2) ramach dziatalno$ci gospodarcze;j,
3) materiatow i towarow.
2. Otrzymane zaliczki dotyczace ustug realizowanych w okresach przysztych.
Zapisy strony Ma 201 ,, Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
1. Zobowigzania wynikajace z faktur Vat lub rachunkéw z tytutu dostaw robot i ustug.
2. Zobowigzania wobec dostawcow z tytutu wymagalnych odsetek i kar umownych.



Konto 225 ,,Rozrachunki z budzetami”
Stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami z tytutu podatku dochodowego.

Konto 229 ,,Pozostate rozrachunki publiczno-prawne”
Stuzy do ewidencji rozrachunkéw publiczno-prawnych innych niz rozrachunki z budzetami.
Ujmuje si¢ na nim rozrachunki z ZUS.

Konto 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Stuzy do ewidencji rozrachunkow z pracownikami jednostki z tytutu wyptat pienigznych
i Swiadczen rzeczowych, zaliczanych na mocy odrebnych przepisow do wynagrodzen wynikajacych
Z umowy o prace, przelewu wynagrodzen, wyptat z tytutu zaliczek na poczet wynagrodzen,
ktére naliczono na listach wynagrodzen, potracen wynagrodzen obcigzajacych pracownika.
a koncie tym ewidencjonowane s3a rowniez, ujmowane na listach ptac, $wiadczenia nie
zaliczane do wynagrodzen, np. rézne ekwiwalenty.

Konto 240 ,,Pozostale rozrachunki”
Stuzy do ewidencji naleznosci rozrachunkow prowadzonych z innych tytutéw niz te ujmowane na
innych kontach zespotu 2.

Konto 245 ,,Wplywy do wyja$nienia”
Stuzy do ewidencji wptaconych a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegélnosci :

1. Przeksiegowanie kwoty wyjasnionych wptat na konto ujmujgce naleznosci, dotyczace wptaty,
2. Zwroty kwot uznanych w toku wyjasnienia za nienalezne.

Na stronie Ma kota 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wptat.

Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wedtug poszczegolnych niewyjasnionych wptat.

Konto 245 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wykazuje stan nie wyjasnionych wplat.

Konto 290 ,,0dpisy aktualizujace nalezno$ci”

Stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych nalezno$ci. Na stronie Wn konta 290 ujmuje sig¢
zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujgcych naleznosci, a na stronie Ma warto$¢ odpisow
aktualizujacych naleznosci. Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Zespot 4 ,, Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie ”

Stuzy do ewidencji kosztow prostych wedlug rodzaju i1 podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Na stronie Wn ksieguje si¢ wszystkie poniesione w okresie koszty, a na stronie Ma zmniejszenia
poprzednio ujetych kosztow oraz przeniesienie salda kosztow, wystepujacego na koniec roku.

Konto 400 ,,Amortyzacja”

Stuzy do ewidencji ksiggowej kosztow amortyzacji $Srodkow trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych, oraz ulepszen w obcych srodkach trwatych. Saldo Wn konta 400 oznacza koszty
amortyzacji poniesione od poczatku roku.

Zapisy strony Wn konta 400 ,,Amortyzacja”. Tre$¢ operacji — Umorzenie:
Tres$¢ operacji:
1) srodkow trwatych.
2) warto$ci niematerialnych i prawnych.
Zapisy Ma konta 400 ¢ Amortyzacja”
Tres$¢ operacji :



1. Zmniejszenie odpisow amortyzacyjnych w ciggu roku obrotowego dotyczace
1) srodkow trwatych,
2) wartosci niematerialnych i prawnych.

2. Przeniesienie salda na koniec roku na wynik finansowy.

Konto 401 ,,Zuzycie materialow i energii”

Stuzy do ewidencji kosztow ,, Zuzycie materialdéw i1 energii” stuzy do ewidencji kosztow
zuzycia materialdw i energii na cele dziatalnos$ci podstawowej, pomocniczej i ogdlnego zarzadu.
Konto 401 moze wykaza¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢ poniesionych
przez instytucje kosztow . Na koniec roku obrotowego saldo tego konta przenosi si¢ na konto 860
» Wynik finansowy”

Zapisy strony Wn konta 401 ,, Zuzycie materialéw i energii”

Tre$¢ operacji:

1. Zuzycie materiatdw bezposrednio z zakupu.

2. Zuzycie materialow wydanych z magazynu.

3. Rozliczenie niedoboréw materiatow.

4. Koszt zuzytej energii elektrycznej, gazu, energii cieplnej, paliwa do pojazdéw, wody i opatu.

Zapisy strony Ma konta 401 ,, ZuZycie materialéw i energii”

Tresé¢ operacji:

1. Faktura korygujaca koszty ( na kontach kosztéw rodzajowych obowigzuje czysto$¢ zapisow
rownolegle zapis ujemny po obu stronach konta).

2. Nadwyzka inwentaryzacyjna.

3. Zwrot niezuzytych materialdéw do magazynu.

4. Przeniesienie kosztow na koniec roku na wynik finansowy.

Konto 402 ,,Uslugi obce”
Stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych narzecz dziatalnosci
instytucji kultury.

Zapisy strony Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych
Tres$¢ operacji

1. Optaty za ushugi bankowe

2. Faktura za ustugi obce ,

Zapisy na stronie Ma konta 402 ,,Uslugi obce”

Tresé¢ operacji:

1. Faktura korygujaca koszty ( rownolegle zapis ujemny po obu stronach konta)
2. Przeniesienie kosztow na koniec roku na wynik finansowy.

Konto 403 ,, Podatki i oplaty”

Konto 403 ,, Podatki i optaty” shuzy do ewidencji podatkéw i optat. Na stronie Wn
tego konta ujmuje si¢ poniesione koszty, natomiast na jego stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie
poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztdow oraz na dzien bilansowy
przeniesienie  kosztow z tego tytulu na konto 860 ,, Wynik Finansowy”

Zapisy strony Wn konta 403 ,, Podatki i oplaty”

Tres¢ operacji:

1. Podatek od nieruchomosci, od srodkow transportu, podatek od czynnosci
cywilnoprawnych, optaty za uzytkowanie wieczyste gruntu

2. Optaty skarbowe, sadowe i notarialne

3. Optaty na PEFRON, oplaty na rzecz ochrony $rodowiska.

Zapisy strony Ma konta 403 ,, Podatki i oplaty”

Tres¢ operacji:



1. Korekta zmniejszajaca poniesione koszty ( rownolegle zapis ujemny po obu stronach
konta.
2. Przeniesienie kosztow na koniec roku na wynik Finansowy.

Konto 404 ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 ,, Wynagrodzenia ,, Stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowej z tytulu
wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami fizycznym zatrudnionymi na postawie umowy o
pracg, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi
przepisami.

Zapisy strony Wn konta 404 ,, Wynagrodzenia”

Tres$¢ operacji:

1. Wynagrodzenia osobowe naliczone na podstawie listy ptac.

2. Wynagrodzenia naliczone na podstawie rachunkéw dotyczacych umow o dzieto.

3. Naliczenie pozostatych wynagrodzen

Zapisy strony Ma konta 404 ,, Wynagrodzenia”

Tresé operacji:

1. Korekta poprzednio zewidencjowanych wynagrodzen ( rownolegle zapis ujemny po obu stronach
konta)

2. Przeniesienie kosztéw na koniec roku na wynik finansowy.

Konto 405 ,,Ubezpieczenie spoleczne i inne §wiadczenie”

Konto 405 ,, Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia” stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci
podstawowej z tytulu roznego rodzaju S$wiadczen na rzecz pracownikow 1 o0sob fizycznych
zatrudnionych na postawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umow, ktore nie sg zaliczane do
wynagrodzen. Na stronie Wn tego konta ujmuj¢ si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen
spolecznych i §wiadczen, a na jego stronie Ma ewentualne zmniejszenie tych kosztow. a na dzien
bilansowy przenosi si¢ je na konto 860 ,, Wynik finansowy”

Zapisy strony Wn konta 405 ,, Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

Tres$é operacji:

1. Naliczenie sktadek na ubezpieczenie spoteczne, Fundusz pracy

2. Odpis podstawowy i dodatkowy dokonywany na podstawie ustawy o ZFSS

3. Koszty szkolen, konferencji.

4. Ekwiwalent dla pracownikow ( np. za pranie odziezy )

5. Wydania dla pracownikéw napojow z magazynu.

6. Swiadczenie urlopowe gdy instytucja kultury nie tworzy ZFSS

7. Inne §wiadczenia na rzecz pracownikow

Zapisy strony Ma konta 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

Tres¢ operacji:

1. Korekta uprzednio zaewidencjonowanych kosztow ( rownolegle zapis ujemny po obu stronach
konta)

2. Przeniesienie kosztow na koniec roku na wynik finansowy.

Konto 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Na koncie 409 ,, Pozostate koszty rodzajowe” ujmuje si¢ w szczegolnosci koszty krajowych
i zagranicznych podrozy shuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych 1 osobowych,
koszty reprezentacji i reklamy oraz inne koszty nie zaliczone do kosztow dziatalnoéci finansowej
i pozostalych kosztow operacyjnych. Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ poniesione koszty
natomiast na stroniec Ma ich zmniejszenie oraz na dzien bilansowy przeniesienie poniesionych
kosztow na konto 860 ,,Wynik finansowy) .

Zapisy strony Wn konta 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe”



Tres$¢ operacji:

1. Koszty podrézy stuzbowych, ryczalt za uzywanie samochod6éw prywatnych do celow stuzbowych.

2. Sktadki z tytulu ubezpieczen majatkowych i osobowych.

3 Koszty materiatéw lub towarow przekazanych z magazynu na cele zwigzane z reprezentacja
i reklama.

Konto 740 ,, Przychody operacyjne

Konto 740 — stuzy do ewidencji przychodow ze sprzedazy uslug dziatalnosci statutowej
oraz innych ustug $wiadczonych przez instytucje kultury niezwigzanych z dziatalno$ciag
kulturalng. Na koncie ujmuje sig:

1. Wplaty za zajgcia
2.Sponsoring
3. Sprzedaz

Konto 741 ,,Dotacje i Srodki na inwestycje”

Konto 741- ,,Dotacje i §rodki na inwestycje” ewidencjonuje si¢ dotacje podmiotowa. Na stronie
Whn tego konta ksigguje si¢ korekty zmniejszajace otrzymang dotacje oraz przeniesienie na koniec
roku obrotowego salda na wynik finansowy. Natomiast po stronie Ma ewidencjonuje si¢ otrzymana
dotacje.

Zapisy strony Wn konta 741 ,, Dotacja podmiotowa”
Tres$é operacji:

1. Ustalenie kwoty dotacji do zwrotu.

2. Przeniesienie salda na koniec roku na wynik finansowy.
Zapisy strony Ma konta 741 ,, Dotacja podmiotowa”
Tres¢ operacji

1. Wplyw dotacji podmiotowe;.

Konto 750 ,,Przychody finansowe”

Konto 750 ,,Przychody Finansowe” stuzy do przychodéw zrealizowanych i naleznych z operacji
finansowych oraz przeksiggowania tych przychodéw na ostatni dzien roku obrotowego na konto 860
,» Wynik finansowy”

Zapisy strony Ma konta 750 ,, Przychody finansowe”

Tres$¢ operacji

1. Korekty zmniejszajace przychody finansowe.

2. Przeniesienie na koniec roku salda na wynik finansowy.

Zapisy strony Ma konta 750 ,,Przychody finansowe”

Tres¢ operacji:

. Odsetki od $rodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych z wyjatkiem ZFSS.
. Odsetki od lokat.

. Otrzymane odsetki za zwloke od naleznosci zaptaconych z op6znieniem.

. Rozwiazanie odpisu aktualizacyjnego na odsetki z tytutu zaptaty.

. Zasadzone przez sad odsetki karne.

Odpisanie nies$ciggalnych, umorzonych Iub przedawnionych zobowigzan z tytulu odsetek
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za zwloke na rzecz dostawcow.
7. Dodatnie r6znice kursowe:
1) od rozrachunkéw naliczone lub zrealizowane,
2) na rachunkach.

Konto 751 ,, Koszty Finansowe”
Na koncie 751 Koszty finansowe” ewidencjonuje si¢ koszty finansowe, do ktorych zalicza si¢
w szczegolnosci odsetki i prowizje od kredytow oraz ujemne réznice kursowe.



W ciggu roku konto to wykazuje saldo Wn, ktére oznacza sumg¢ poniesionych kosztow finansowych
I podlega przeniesieniu na konto 860 ,,Wynik finansowy”.
Zapisy strony Wn konta 751 ,,Koszty finansowe”
Tres$é¢ operacji gospodarczej:
1. Ujemne roznice kursowe z wyceny rozrachunkéw na dzien bilansowy .
2. Naliczone przez dostawcoéw odsetki za zwloke.
3. Zaptata na rzecz dostawcow odsetek z tytutu nieterminowego regulowania zobowigzan,
jezeli wezesniej instytucja kultury ich nie naliczyta.

4. Odsetki i1 prowizje od kredytéw (poza obcigzajacymi konta zespotu 0).
5. Odpisy aktualizujace naleznos$ci z tytutu odsetek.
6. Ujemne roznice kursowe, z wylaczeniem $srodkow trwatych w budowie, za okres realizacji

umowy.
7. Naliczenie odsetek od nieuregulowanych w terminie wymagalnych zobowigzan

publiczno - prawnych.
Zapisy strony Ma konta 751 ,, Koszty finansowe
Tres¢ operacji gospodarczej:”
1. Zmniejszenie naliczonych odsetek.
2. Przeniesienie na dzien Dbilansowy kosztow finansowych na wynik  finansowy.

Konto 760 ,,Pozostale przychody operacyjne”
Konto 760 ,,Pozostate przychody operacyjne” shuzy do ewidencji pozostatych przychodow
operacyjnych, niezwigzanych bezposrednio z instytucja kultury.
Zapisy strony Wn konta 760 ,,Pozostale przychody operacyjne”
Tresé operacji gospodarczej:
1. Korekty zmniejszajace pozostate przychody operacyjne.
2. Przeniesione na dzien bilansowy pozostalych kosztow na wynik finansowy.
Zapisy strony Ma konta 760 ,,Pozostale przychody operacyjne”
Tres$é operacji gospodarczej:
1. Przychody ze sprzedazy aktywow trwatych.
2. Przyjecie do magazynu uzysku po likwidacji srodkéw trwatych
3. Nadwyzki inwentaryzacyjne.
3. Rozwigzanie odpisu aktualizacyjnego na naleznosci z tytutu zaptaty.
4. Rozwiazanie odpisoéw aktualizacyjnych na zapasy materiatow, towaré6w od wyrobow gotowych.
5. Odpisanie nie$ciggalnych, umorzonych lub przedawnionych zobowigzanh:
1) z tytutu naleznosci od dostawcow,
2) dotyczacych pracownikow,
3) innych roszczen.
2. Ksiggowanie rownolegte do odpisu amortyzacji. Naliczonej od majatku trwatego w czgsci
sfinansowanej dotacja lub otrzymanego nieodptatnie, w tym w drodze darowizny.

Konto 761 ,, Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 ,, Pozostate koszty operacyjne” wykorzystuje si¢ do ewidencji kosztow posrednio
zwigzanych z dziatalnoscig instytucji.

Na stronie Wn konta 761 ewidencjonuje si¢ pozostate koszty operacyjne, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz przeniesienie w koncu roku obrotowego salda tego konta na konto 860 ,,wynik
finansowy”.

Zapisy strony Wn konta 761 ,, Pozostale koszty operacyjne”

Tres$¢ operacji gospodarczej.

1. Sprzedaz sg srodkéw trwatych ( warto$¢ netto ).

2. Koszty zwigzane ze sprzedazg majatku trwatego

3. Likwidacja $rodkéw trwalych i warto$ci niematerialnych i prawnych( warto$¢ netto)
4. Koszty zwigzane z likwidacja



5. Utworzenie rezerwy lub zwiekszenie rezerwy pewne lub prawdopodobne straty dotyczace
dziatalno$ci operacyjnej

6. Nieodptatne przekazanie materialow ( darowizna ).

7. Utworzenie badz zwigkszenie odpisow aktualizacyjnych naleznosci.

8. Zobowiazania z tytutu odszkodowan, kar umownych.

9. Odpisy aktualizujace warto§¢ zapasow.

10. Zobowigzania z tytulu kosztéw postepowania sagdowego.

11. Odpisane, przedawnione i nie$ciggalne naleznosci, dla ktoérych wczesniej nie utworzono odpisu
aktualizujacego — nalezno$¢ gtéwna wraz z odsetkami i kosztami ubocznymi.

12. Uznanie przez dyrektora instytucji kultury straty powstalej na skutek przyjecia do kasy

falszywego banknotu.

13. Odpisanie zaniechania inwestycji.

14. Koszty ustug obcych poniesione w zwigzku z likwidacja szkody.

15. Wyksiegowanie w zwigzku z powstata szkodg $rodkéw trwalych lub warto$ci niematerialnych
i prawnych ( warto$¢ umorzona ).

16. Wyksiggowanie w zwigzku z powstata szkoda gotowki w kasie.

Zapisy strony Ma konta 761 ,, Pozostale koszty operacyjne”

Tres$é operacji gospodarczej:

1. Korekty pozostatych kosztow operacyjnych.

2. Przeniesienie w koncu roku obrotowego sumy pozostalych kosztow operacyjnych.

Konto 840 - "Rozliczenia miedzyokresowe przychodow"
Konto 840 stuzy do ewidencji przychoddéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych
rozliczen migdzyokresowych

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rowniez powstanie i zwigkszenia rozliczen miedzyokresowych
przychodow, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodéw roku
obrotowego lub zyskow nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ moznos$¢ ustalenia stanu
rozliczen miedzyokresowych przychodow z poszczegolnych tytutdow oraz przyczyn ich zwigkszen
1 zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan rozliczen miedzyokresowych przychodow.

Konto 860 — ,,Wynik finansowy”
Konto 860 ,, Wynik finansowy” stuzy do ustalenia w koncu roku obrotowego wyniku
finansowego

Zapisy strony Wn konta 860 ,, Wynik finansowy”

Tres$¢ operacji gospodarczej.

1. Przeksiggowanie kosztow wedtug rodzajow.

3. Przeksiegowanie zmniejszen stanu produktow,

4. Przeksiggowano wartosci sprzedanych towarow, materialow, wedtug cen zakupu.
5.. Przeksiggowanie pozostatych kosztow operacyjnych.

6 Przeksiggowanie kosztow finansowych.

Zapisy strony Ma konta 860 ,, Wynik Finansowy”

Tres$¢ operacji gospodarczej:

1. Przeksiegowanie przychodéw ze sprzedazy produktow, towaréw i materialow.
2. Przeksiggowanie zwigkszen stanu produktow

3. Przeksiggowanie pozostatych przychodow operacyjnych .

4. Przeksiggowanie przychodow finansowych


http://samorzad.infor.pl/sektor/finanse/rachunkowosc_budzetowa/artykuly/
http://samorzad.infor.pl/sektor/finanse/rachunkowosc_budzetowa/artykuly/

Wykaz kont syntetycznych dla Gminnego Osrodka Kultury w Szczytnikach

SYMBOL NAZWA
| KONTA

Zespot 0 Majatek trwaly
011 Srodki trwale
013 Pozostale Srodki trwale
014 Zbiory biblioteczne
020 Wartosci niematerialne i prawne
023 Urzadzenia techniczne i maszyny
063 Odpisy umorzeniowe urzgdzen technicznych i maszyn
071 Umorzenie Srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i

prawnych
072 Umorzenie  pozostalych srodkéw  trwalych,  wartoSci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

130 Rachunki biezace jednostek budzetowych
141 Srodki pieniezne w drodze
201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
223 Dotacje i Srodki na inwestycje
225 Rozrachunki z budzetami
229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne
231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
234 Pozostale rozrachunki z pracownikami
240 Pozostale rozrachunki
245 Wplywy do wyjasnienia
290 Odpisy aktualizujace naleznosci
400 Amortyzacja
401 Zuzycie materialow i energii
402 Ustlugi obce
403 Podatki i oplaty
404 Wynagrodzenie
405 Ubezpieczenie spoteczne i inne $wiadczenie
409 Pozostale koszty rodzajowe
490 Rozliczenie kosztow
740 Przychody operacyjne
741 Dotacje i Srodki na inwestycje
750 Przychody finansowe
751 Koszty finansowe
760 Pozostale przychody operacyjne
761 Pozostate koszty operacyjne
840 Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw
860 Wynik finansowy







