Zarzadzenie Nr 62/2019
Weéjta Gminy Szcezytniki
z dnia 31 grudnia 2019

w sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej
przyjete zasady (polityki) rachunkowosci

Na podstawie art. 10 1 art. 13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. z
2019 r. poz. 351 tj. ze zm.) oraz zgodnie z art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. z2016 r. poz. 1870 ze zm.) i § 19, 20, 21 i 22 rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911), rozporzadzenia Ministra Finansow z
dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow
1 rozchodow oraz srodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053
tJ.) Wojt Gminy Szczytniki zarzadza, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ do stosowania w jednostce podlegltej — Gminnym Osrodku Pomocy
Spotecznej zasady ( polityke) rachunkowosci opisane w nastepujgcych dokumentach:

1. Ogolne zasady (polityki) rachunkowosci z metodami wyceny aktywow i pasywow
oraz sposob ustalania wyniku finansowego stanowi zalgcznik nr 1.
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. Okreslenie roku obrotowego 1 okreséw sprawozdawczych stanowi zalacznik nr 2 .
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. Obieg dokumentow ksiegowych stanowi zalacznik nr 3 .

4. Zakladowy plan kont, ustalajacy wykaz kont ksiegi glownej, przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen, zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiggi
glownej stanowi zalacznik nr 4.

5. Wykaz zbiorow danych tworzacych ksiggi rachunkowe na komputerowych nosnikach
danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powiazan oraz ich funkcji w organizacji
calosci ksigg rachunkowych i w procesach przetwarzania danych stanowi zalacznik nr 3.

" 6. Opis systemu informatycznego. zawiera wykaz programoéw z ich charakterystyka, jak
rOwniez programowe zasady ochrony danych, a ponadto okresla wersje oprogramowania i
dat rozpoczecia jego eksploatacji, stanowi zatacznik nr 6

7. Opis systemu sluzacego ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowodéw ksiegowych,
ksigg rachunkowych i innych dokumentéow stanowigcych podstawe dokonanych w nich
zapisow, stanowi zalacznik nr 7, ktory jest spdjny z systemem ochrony danych osobowych,
wynikajacych z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UEO 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych.

8. Instrukcja inwentaryzacyjna stanowi zatacznik nr 8.




Dokumentacja stanowiaca zalaczniki do zarzadzenia jest elementem skladowym systemu
kontroli zarzadczej.

§2
Zobowigzuje si¢ pracownikow Urzedu Gminy w Szczytnikach zajmujgcych samodzielne
stanowiska pracy zwigzane z obstuga placowa i ksiegowa Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Szczytnikach do zapoznania si¢ z tredcig zarzadzenia oraz do jego
przestrzegania.

§3
Wykonanie Zarzgdzenia powierza si¢ Z-cy gléwnego ksiegowego Urzedu Gminy w
Szczytnikach odpowiedzialnemu za obstuge pomocy spofeczne;.

§4
Zarzadzenie obowiazuje z dniem podpisania i ma zastosowanie do prowadzenia ksiag
rachunkowych od 1 sierpnia 2019 roku.




