ZARZADZENIE Nr 61/2019
Wojta Gminy Szezytniki
z dnia 31,12.2019
w sprawie przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji okresowej

w Zespole Szkol w Szczytnikach

Na podstawie ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019r. poz. 869)
oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z2019r., poz. 351 tj. ze
zm.) i Instrukcji przygotowania, przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji (zalacznik nr 8 do
Zarzadzenia nr 56/2019 Wéjta Gminy Szczytniki z dnia 31.12.2019) zarzadzam co nastgpuje:

§1

Zarzgdzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji okresowej skladnikéw majatkowych w Zespole
Szkol w Szczytnikach wg stanu na dzien 31.12.2019r.

§2

1. Powoluj¢ komisja inwentaryzacyjna w celu przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow
majatkowych w Zespole Szkol w Szczytnikach.

Komisja inwentaryzacyjna pelni swoje obowiazki do ostatecznego rozliczenia wynikow
inwentaryzacji i przedlozenia sprawozdania z przebiegu swych prac.
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§3
Powoluje si¢ 2 zespoly spisowe do przeprowadzenia spisu z natury w Zespole Szkot w Szczytnikach:
Zespol spisowy nr 1 bedacy jednoczesnie komisja inwentaryzacyjna:
Grazyna Militowska — Przewodniczacy

Monika Laskowska — czlonek
Magdalena Gorska — czionek
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Zespol spisowy nr 2:

1. Paulina Blasiak — Przewodniczacy
2. Katarzyna Nowak — czlonek
3. Katarzyna Gryczynska — czlonek

Osoby powotane na czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej ponosza pelna odpowiedzialno$é za
wlasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§4

Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki majatkowe:

srodki trwale,

pozostale srodki trwale ewidencjonowane ilosciowo-wartosciowo,
pozostate srodki trwale ewidencjonowane ilosciowo

wartosci niematerialne 1 prawne

zbiory biblioteczne
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srodki pieni¢zne w kasie,

srodki pienigzne zgormadzone na rachunkach bankowych,
naleznosci i zobowigzania wobec kontrahentow,
naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow

10. naleznosci i zobowiazania publicznoprawne

11. druki scistego zarachowania

12. material w magazynie
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§5

1. Skiadniki majatku wymienione w § 4 pkt. 1, 2, 3, 4 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury

2. Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w § 4 pkt. 8 nalezy przeprowadzi¢ w
drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.

3. Inwentaryzacje skiadnikow majatku wymienionych w § 4 pkt. 9, 10 nalezy przeprowadzic
przez porownanie danych ewidencyjnych ze stanem wynikajacym z dowodow ksiggowych.

4. Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w § 4 pkt. 7 nalezy przeprowadzi¢ w
drodze potwierdzenia sald od banku.

5. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 4 pkt. 5 nalezy przeprowadzi¢
metoda skontrum.

6. Za inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 4 pkt.7-10 odpowiada zastepca
glownego ksiggowego UG odpowiedzialny za obszar oswiaty.

7. Skfadniki majatku wymienione w § 4 pkt. 6, 11, 12 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.

§6

Zobowiazuje komisje do:

[

Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych

2. Przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisdw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukeji przygotowania, przeprowadzania i rozliczania
inwentaryzacji majatku w Zespole Szkot w Szczytnikach.

3. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do zastgpcy glownego ksiggowego

UG odpowiedzialnego za obszar oswiaty.

§7

Czlonkéw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8

Zobowigzuje pracownikéw odpowiedzialnych za prowadzenie ksiag inwentarzowych do dokonania
ostatecznej wyceny sktadnikoéw majatkowych a zastepce glownego ksiggowego odpowiedzialnego za
obszar oswiaty do rozliczenia inwentaryzacji.

§9

Nadzor nad prawidlowos$cia, kompletnoscia i terminowoscig spisdw inwentaryzacyjnych powierza sig
zastepcy glownego ksiggowego UG odpowiedzialnemu za obszar oswiaty.

§ 10

Zarzadzenie obowiazuje z dniem podpisania.
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