ZARZADZENIE Nr 37)2018
Wéjta Gminy Szcezytniki
z dnia 31 pazdziernika 2018 roku

w sprawie: upowaznienia Sekretarza Gminy do podpisywania, wydawania decyzji
administracyjnych, postanowien i zaswiadczen w imieniu Wéjta oraz zalatwiania
spraw Gminy.

Na podstawie art. 33 ust. 4 i art. 39, ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 994 z pézn. zm.), art. 5 ust. 4 i art. 7 pkt 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008r.
o pracownikach samorzadowych (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1260 z pézn. zm.), art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. Kodeks Postepowania Administracyjnego (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 2096), art. 3' ustawy z dnia 26
czerweca 1974 r. Kodeks pracy (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 917 z pozn, zm.) oraz art. 143 § 1 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. Ordynacja Podatkowa (gj. Dz. U. 2018 r. poz. 800 z p6Zn. zm.), z a r z ¢ d z a m, co nastgpuje:

§ 1. Upowazniam p. Dariusza Wawrzyniaka — Sekretarza Gminy Szezytniki do
podpisywania, wydawania decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu
administracji publicznej, postanowien i zaswiadczen.

§ 2. Upowazniam p. Dariusza Wawrzyniaka — Sekretarza Gminy Szezytniki do
przygotowywania i przeprowadzania w moim imieniu zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych oraz przepisami wykonawczymi do tej ustawy
postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego, w tym wyboru najkorzystniejszej oferty.

§ 3. Upowazniam p. Dariusza Wawrzyniaka — Sekretarza Gminy Szczytniki do
zalatwiania w moim imieniu nastepujacych spraw Gminy w zakresie:

1. Wykonywania funkcji zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikow Urzgdu Gminy
w Szczytnikach, z wyjatkiem nawigzania, rozwigzania stosunku pracy z pracownikiem
oraz wynagradzania pracownikéw Urzedu;

2. Kierowania praca Urzedu w czasie nieobecnosci Wéjta;

. Przyjmowania ustnych o$wiadczen woli spadkodawcy w trybie art. 951 Kodeksu

Cywilnego w czasie nieobecnosci Wojta;

4. Wydawania po$wiadczen urzgdowych oraz nadzér nad wydawaniem wszelkich

zadwiadczen co do zgodnosci z obowigzujacymi przepisami prawa;

. Potwierdzania kopii dokumentéw za zgodno$¢ z oryginatem;

6. Poswiadczania wiarygodnosci podpisu na o$wiadczeniach o pracy w gospodarstwie

rolnym i na zeznaniach $wiadkow;
7. Sprawowania bezposredniego nadzoru nad realizacja zadan Gminy znajdujgcych si¢
w zakresie dzialania:
1) zespotéw szkol, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Szczytniki,
2) jednostek organizacyjnych Gminy: Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej, Gminnego
Osrodka Kultury, Gminnej Biblioteki Publicznej, Centrum Ustug Wspolnych;

8. Czuwania nad tokiem i terminowoscia wykonywania zadan Urzedu i jednostek
organizacyjnych Gminy;

9. Sprawowania nadzoru nad zadaniami obronnymi gminy, a W szczegOlnosci organizacjg

i funkcjonowaniem Stalego Dyzuru oraz Gldwnego Stanowiska Kierowania Wojta;
10. Stuzenia radg i pomoca Wojtowi w sprawach zwigzanych z administrowaniem
i zarzadzaniem Gmina;

11. Zatwierdzania dokumentéw finansowych do wyplaty, potwierdzania rachunkéw pod

wzgledem merytorycznym;

12. Wydawania polecen wyjazdéw stuzbowych dla kierownikéw i dyrektorow gminnych
jednostek organizacyjnych;

13. Informatyzacji Urzedu;
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14. Pozyskiwania $rodkéw finansowych z funduszy zewnetrznych;

I5. Wykonywanie innych zadan na polecenie lub z upowaznienia Wojta;

16. Wszystkich spraw zwigzanych lub nalezacych do kompetencji Wojta podczas
nieobecnosci w Urzedzie Gminy, spowodowanej wyjazdem shizbowym, choroba lub
urlopem.

§ 4. Upowaznienia okre$lone w niniejszym zarzadzeniu traca moca z chwila cofniecia
upowaznienia lub rozwigzania stosunku pracy upowaznionego pracownika.

§ 5. Traci moc Zarzadzenie Nr 23)2015 Wéjta Gminy Szczytniki z dnia 7 lipca 2015 r.
W sprawie upowaznienia Zastepcy Wéjta do podpisywania, wydawania decyzji
administracyjnych, postanowien i zaswiadczen w imieniu Wéjta oraz zalatwiania spraw
Gminy.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




