ZARZADZENIE Nr 29)2018
Wajta Gminy Szczytniki
z dnia 03 wrzesnia 2018 r.

zmieniajgce zarzqdzenie w sprawie wykonywania czynnosci kancelaryjnych
okreélonych w instrukcji kancelaryjnej, stosowania jednolitego rzeczowego wykazu akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zakfadowego
w Urzedzie Gminy w Szczytnikach.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym (tj. Dz. U.
z 2018 r. poz. 994 z péin. zm.), art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 217 z péin. zm.) rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U.
Nr 14, poz. 67) oraz § 26 ust. 3 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Szczytnikach,
stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia Nr 22 Wdjta Gminy Szczytniki z dnia 10 czerwca 2011 r.,
zarzgdza sig, co nastgpuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 56/2014 Wojta Gminy Szczytniki z dnia 31 grudnia 2014 r. w sprawie
wykonywania czynnosci kancelaryjnych okreélonych w instrukcji kancelaryjnej, stosowania
jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum
zaktadowego w Urzedzie Gminy w Szczytnikach, wprowadza sie nastgpujace zmiany:

1) W § 3 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,1. Na koordynatora czynnoéci kancelaryjnych w Urzedzie Gminy w Szczytnikach wyznacza sig
Pania Magdalene Ziétkowska — zatrudniong na stanowisku sekretarki w zakresie obstugi
organizacyjnej, administracyjnej i techniczno-kancelaryjnej sekretariatu i Woijta, realizujacego
zadania archiwum zaktadowego zwanego dalej ,,Koordynatorem”.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Referatu Administracyjno-
Organizacyjnego Urzedu Gminy w Szczytnikach.

§ 3. Nadzér nad realizacjg Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Szczytniki.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




