ZARZADZENIE Nr 43/2017
Wajta Gminy Szczytniki
z dnia 15 wrzesnia 2017 r,

W sprawie:  obiegu i postepowania z dokumentami, o ktérych mowa w art. 59 ust.6 ustawy
zdnia 07 lipca 1994 r. Prawo budowlane.

Na podstawie art, 31 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tj, Dz. U. z 2016 r..
POZ. 446 z poin. zm.) zarzadza sig, co nastepuje;

§ 1. Ustalam zasady obiegu dokumentéw, o ktorych mowa w art. 59 ust. 6 ustawy z dnia 7 lipca 1994
r. Prawo budowlane (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1332) tj. w szczegdlnosci decyzji i pozwolenia na
uzytkowanie itp. wptywajgcymi do Referatu Infrastruktury i Ochrony Srodowiska.

§ 2. 1. Kierownik Referatu Wyznacza pracownika odpowiedzialnego za realizacje dalszego trybu
postgpowania z dokumentem.

2. Wskazany przez Kierownika Referatuy pracownik przekazuje informacje zawarte w zawiadomieniu
lub decyzji stanowiskom:

a) ds. wymiaru podatkdw i optat lokalnych - Wydziatu Finansow;

b) ds. ochrony $rodowiska i rolnictwa - Wydziat Infrastruktury i Ochrony Srodowiska;

¢) ds. planowania przestrzennego, gospodarki komunalnej, lokalowej i oiwietlenia - Wydziat
Infrastruktury i Ochrony Srodowiska.

3. Przekazanie informacji potwierdza na zawiadomieniu/decyzji | dokonuje archiwizaci

§ 3. 1. Poinformowani pracownicy dokonuja sprawdzenia danych zawartych w zawladamieniu/decyzji
z dostepnymi ewidencjami, deklaracjami wtascicieli w zakresije:

a) wymiarowym - podatkowym;

b) liczbie oséb w deklaracji o wysokosci optat za odpady komunalne;

c) prawidtowosci sporzadzenia umowy na dostawe wody i odbioru éciekéw w systemie kanalizacji
zbiorczej,

2. Stwierdzone rodznice Wymagajg sprawdzenia i ewentualnego przedtozenia przez wiascicieli
nieruchomosci stosownych nowych, zmieniajacych deklaracji lub zawarcia umowy,

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza sig Zastepcy Woijta.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania,

Otrzymujg:

1) wszystkie komorki organizacyjne
2) rejestr zarzadzen
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zdnia wsrernen.

W sprawie obiegu i postepowania z dokumentami o ktérych mowa w art. 59. ust.6 ustawy z dnia

07 lipca 1994 Prawo budowlane

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr 142,
Poz. 1591 z p6zn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Ustalam zasady obiegu dokumentéw o ktorych mowa w art. 59 ust. 6 Ustawy z dnia 07 lipca 1994
Prawo budowlane ( Dz. U. z 2017 poz. 1332) tj. w szczegdlnosci decyzji i pozwolenia na uzytkowanie
itp. wplywajacymi do Referatu Infrastruktury i Ochrony Srodowiska.

§2.
1.

§ 3.

a)
b)

c)

2.

Kierownik Referatu wyznacza pracownika odpowiedzialnego za realizacje dalszego trybu
postgpowania z dokumentem .

Wskazany przez Kierownika Referatu pracownik przekazuje informacje zawarte w
zawiadomieniu lub decyzji stanowiskom:

a) ds. wymiaru podatkow i opfat lokalnych - Wydziatu Finanséw:

b) ds. ochrony $rodowiska i rolnictwa - Wydziat Infrastruktury i Ochrony Srodowiska:

c) ds. planowania przestrzennego, gospodarki kom unalnej, lokalowej i oéwietlenia - Wydziat
Infrastruktury i Ochrony Srodowiska

Przekazanie informacji potwierdza na zawiadomieniu/decyzji i dokonuje archiwizacji.

Poinformowani pracownicy dokonuja sprawdzenia danych zawartych w
zawiadomieniu/decyzji z dostepnymi ewidencjami, deklaracjami wtascicieli w zakresie:

wymiarowym - podatkowym;

liczbie oséb w deklaracji o wysokosci optat za odpady komunalne;

prawidtowosci sporzadzenia umowy na dostawe wody i odbioru ¢ciekdw w systemie
kanalizacji zbiorczej.

Stwierdzone rdznice wymagajg sprawdzenia i ewentualnego przediozenia przez wiasciciel;
nieruchomosci stosownych nowych, zmieniajacych deklaracji lub zawarcia umowy.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Z -cy Wojta.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Otrzymuja:

1)
2)

wszystkie komaérki organizacyjne
rejestr zarzadzen



