ZARZADZENIE Nr 36 / 2017
Woéjta Gminy Szczytniki
z dnia 18 sierpnia 2017 r.

w sprawie: ustalenia regulaminu konkursu na stanowisko dyrektorow publicznych
szkot — zespotow szkot, prowadzonych przez Gmine Szczytniki oraz trybu pracy komisji
konkursowej.

Na podstawie art. 36a ust. 1 i 2. w zwigzku z art. 5¢ pkt 2 ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991 r.
o systemie oswiaty (tj. Dz. U. z 2016 1., poz. 1943 z péin. zm.) oraz art. 26 ust. 1 i art. 30 ust. 2 pkt 5
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2016 r.,, poz. 446 z poin. zm.),
zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Ustala sie Regulamin konkursu na stanowisko dyrektoréw publicznych szkoét — zespotow szkot,
prowadzonych przez Gmine Szczytniki oraz tryb pracy komisji konkursowej, stanowigcy zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierzam Kierownikowi Referatu Administracyjno-Organizacyjnego Urzedu
Gminy w Szczytnikach.

§ 3. Nadzor nad realizacjg niniejszego zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Szczytniki.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr 36/2017
Woajta Gminy Szczytniki
zdnia 18 sierpnia 2017 r.

REGULAMIN

KONKURSU NA STANOWISKO DYREKTOROW PUBLICZNYCH SzKOL — ZESPOLOW SZKOL
PROWADZONYCH PRZEZ GMINE SZCZYTNIKI
ORAZ TRYB PRACY KOMISJI KONKURSOWE!

§1
Ogtoszenie konkursu

. Wojt Gminy Szczytniki powotuje, zgodnie z art. 36a ust. 6, w zwigzku z art. 5¢c pkt 2 ustawy
z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 1943 z pdin. zm.)
komisje konkursowg, w celu przeprowadzenia konkursu na stanowisko dyrektorow
publicznych szkdt — zespotéw szkdt prowadzonych przez Gmine Szczytniki.

Konkurs przeprowadzony zostanie zgodnie z zasadami okreslonymi w rozporzadzeniu
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 8 kwietnia 2010 r. w sprawie regulaminu konkursu na
stanowisko dyrektora publicznej szkoty lub publicznej placowki oraz trybu pracy komisji
konkursowej (Dz. U. Nr 60, poz. 373 z pdzn. zm).

§2
Komisja konkursowa

Komisje konkursowe, w tym jej przewodniczacego, w drodze zarzgdzenia powoltuje Wojt
Gminy Szczytniki, w sktad komisji wchodza:

1) trzech przedstawicieli organu prowadzgcego szkote;

2) trzech przedstawicieli organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny;
3) dwoch przedstawicieli rady pedagogiczne;j;

4) dwoch przedstawicieli rady rodzicow;

5) po jednym przedstawicielu zaktadowych organizacji zwigzkowych bedgcych jednostkami
organizacyjnymi organizacji zwigzkowych reprezentowanych w rozumieniu ustawy
o Radzie Dialogu Spotecznego albo jednostkami organizacyjnymi organizacji
zwigzkowych wchodzacych w sktad organizacji zwigzkowych reprezentowanych
w rozumieniu ustawy o Radzie Dialogu Spotecznego, zrzeszajacych nauczycieli.

Podmioty uprawnione do desygnowania swoich przedstawicieli do komisji konkursowej
powiadamiane sg o ogtoszeniu i terminie prac komisji.

Podmioty, o ktérych mowa w ust. 1 przesytajg Wojtowi Gminy Szczytniki imienne zgtoszenia
swoich przedstawicieli w terminie okreslonym w powiadomieniu, o ktorym mowa w ust. 2



10

19.

Podstawg powotania na cztonka komisji jest pisemna desygnacja uprawnionego podmiotu,
wskazujgca swoich przedstawicieli do komisji lub uwierzytelniony wycigg z protokotu
posiedzenia Rady Pedagogicznej lub Rady Rodzicow.

Cztonkiem komisji nie moze byé osoba spokrewniona z ktorymkolwiek z kandydatow.

Pierwsze posiedzenie komisji odbywa sie nie pdzniej niz w ciggu 14 dni roboczych od
uptywu terminu sktadania ofert przez kandydatéw, wskazanego w ogtoszeniu o konkursie.

Przewodniczacy komisji ustala termin i miejsce pierwszego posiedzenia komisji, o czym
powiadamia na pismie cztonkow komisji oraz kandydatéow, nie pézniej niz na 7 dni przed
erminem posiedzenia.

Prace komisji moga by¢ prowadzone, jezeli w posiedzeniu bierze udziat co najmniej 2/3
sktadu komisji.

Pracami komisji kieruje jej przewodniczgcy, wyznaczony przez Wéjta Gminy Szczytniki.

W kwestiach spornych wystepujacych miedzy cztonkami komisji, przewodniczacy zarzadza
jawne gtosowanie, w ktérym w przypadku rownego podziatu gtoséw rozstrzygajacy jest jego
gtos.

Konkurs odbywa sie w dwaoch etapach przeprowadzonych w jednym dniu.

§3

Tryb pracy komisji konkursowej

ETAP PIERWSZY

Pierwszy etap przebiega bez udziatu kandydatow. Cztonkowie komisji zapoznajg sie
z dokumentami ztozonymi przez kandydatow, orzekajy czy kandydaci spetniajg kryteria
okreslone w przepisach prawa i ogtoszeniu o konkursie. Komisja na podstawie zfozonej
oferty, podejmuje uchwate o dopuszczeniu lub odmowie dopuszczenia kandydata do
postepowania konkursowego. (zatacznik nr 2 i nr 3 do Regulaminu konkursu). Uchwata
zapada zwyktg wiekszoscig gtosow w glosowaniu jawnym. W przypadku réwnej liczby
gtosow, gtos decydujacy nalezy do przewodniczgcego komisji.

Komisja podejmuje uchwate o odmowie dopuszczenia kandydata do postepowania
konkursowego, jezeli:

a) oferta zostata ztozona po terminie;
b) oferta nie zawiera wszystkich dokumentow wskazanych w ogtoszeniu konkursu;

¢) z oferty wynika, ze kandydat nie spetnia wymagan wskazanych w ogtoszeniu konkursu.

Po zakonczeniu prac przewodniczgcy komisji informuje ustnie kandydatéw o dopuszczeniu
albo odmowie dopuszczenia do postepowania konkursowego.

Kandydat, ktoremu odmodwiono dopuszczenia do postepowania konkursowego moze
w terminie 3 dni od otrzymania ustnej informacji o odmowie dopuszczenia do
postepowania konkursowego, wystapi¢ z pisemnym wnioskiem o podanie przyczyn
odmowy. Przewodniczacy komisji informuje kandydata na pismie o przyczynach odmowy
dopuszczenia do postepowania konkursowego w terminie 7 dni od dnia ztozenia wniosku.



. ETAP DRUGI

Drugi etap to rozmowa z kandydatem na temat perspektyw funkcjonowania szkoty, wiasne]
koncepcji funkcjonowania i rozwoju publicznej szkoty. Komisja przeprowadza rozmowy
z kandydatami oddzielnie. Cztonkowie komisji mogg zadawac kandydatom pytania. Celem
rozmoéow kwalifikacyjnych jest ocena merytoryczna kandydatow, ocena predyspozycji
i umiejetnosci kandydatow gwarantujgcych prawidiowe prowadzenie szkoty.

Komisja wytania kandydata na stanowisko dyrektora w glosowaniu tajnym. Kazdy
z cztonkéw komisji dysponuje jednym gtosem.

Konkurs wytania kandydata na dyrektora, jezeli jeden z uczestnikdow otrzyma bezwzgledna
wiekszos¢ gtosow obecnych cztonkow komisji.

. Jezeli pierwsze gtosowanie nie wytoni kandydata, a do konkursu przystgpito co najmniej
2 kandydatow, przeprowadza sie drugie gtosowanie. Do drugiej tury przechodzg dwaj
kandydaci, ktérzy uzyskali najwiecej gloséw, jezeli wedtug powyiszej zasady nie mozna
wytoni¢ dwodch kandydatow, wszyscy kandydaci, ktérzy uzyskali dwie najwieksze liczby
gltosow.

. Jezeli w drugim gitosowaniu kandydat nie zostanie wytoniony zgodnie z ust. 3, komisja
konkursowa zarzadza jeszcze jedno glosowanie wedtug regut okreslonych w ust. 4, albo
stwierdza nierozstrzygniecie konkursu.

§4

Zakonczenie prac komisji

Z posiedzenia komisji sporzadza sie protokot, (zatacznik nr 1 do Regulaminu konkurs), ktory
podpisuja obecni na posiedzeniu cztonkowie komisji.

Protokot zawiera w szczegdlnosci:
a) informacje o sktadzie komisji;
b) imionainazwiska kandydatow;

c) uchwate o dopuszczeniu lub niedopuszczeniu kandydatow do dalszego postepowania
konkursowego wraz z podaniem przyczyn odrzucenia ofert;

d) informacje o rozmowach przeprowadzonych z kandydatami, pytania zadane
kandydatom w czasie postepowania konkursowego oraz informacje o udzielonych
odpowiedziach;

e) informacje o liczbie gloséw uzyskanych przez poszczegdlnych kandydatéw w kolejnych
gtosowaniach;

f) informacje o wyniku postepowania konkursowego.

Po zakodczeniu obrad komisji jej przewodniczacy informuje kandydatéw o wyniku
postepowania konkursowego oraz niezwtocznie powiadamia Wojta Gminy Szczytniki

o wyniku postepowania konkursowego i przekazuje dokumentacje postepowania
konkursowego.

Dokumentacja z prac Komisji przechowywana jest w siedzibie Urzedu Gminy w Szczytnikach.

Po rozstrzygnieciu konkursu, przewodniczacy komisji wystepuje niezwtocznie z wnioskiem
do Wojta Gminy Szczytniki o powotanie wytonionego kandydata na stanowisko dyrektora



[s]

(zatacznik nr 4 do Regulaminu konkursu).

Decyzje o powierzenie funkcji kandydatowi wytonionemu w drodze konkursu Wojt Gminy
Szczytniki podejmuje w ciggu 7 dni od dnia ztozenia wniosku, o ktérym mowa w § 4 ust. 4
niniejszego regulaminu.

W przypadku wyboru na stanowisko dyrektora szkoty osoby nie bedacej nauczycielem,
powierzenie jej tego stanowiska moze nastapic po zasiegnigciu opinii organu sprawujgcego
nadzoér pedagogiczny.

Stanowisko dyrektora szkoty powierza sie na 5 lat szkolnych. W uzasadnionych przypadkach
mozna powierzy¢ to stanowisko na krotszy okres, jednak nie krétszy niz jeden rok szkolny.

W przypadku nierozstrzygniecia konkursu (zatacznik nr 5 do Regulaminu konkursu) - czyli,
jezeli do konkursu nie zgtosi sie zaden kandydat, albo w wyniku konkursu nie wytoniono
kandydata Wojt Gminy Szczytniki w trybie przepisow ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r.
o systemie oswiaty (tj. Dz. U z 2016 r., poz. 1943 z pdin. zm.) powierza to stanowisko
ustalonemu przez siebie kandydatowi.

§5

Uniewaznienie konkursu

Wojt Gminy Szczytniki zatwierdza konkurs albo uniewaznia konkurs i zarzadza ponowne jego
przeprowadzenie w razie stwierdzenia:

a) nieuzasadnionego niedopuszczenia kandydata do postepowania konkursowego;

b) przeprowadzenia przez komisje postepowania konkursowego bez wymaganego udziatu
2/3 jej cztonkow;

c) naruszenia tajnosci glosowania;
d) innych nieprawidtowosci, ktére mogty mie¢ wptyw na wynik konkursu.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie zastosowanie majq przepisy
ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie oswiaty wraz z przepisami wykonawczymi.




Wzor
Zalgcznik nr 1
do Regulaminu konkursu
na stanowisko dyrektorow publicznych szkot -
zespotow szkot, prowadzonych przez gming
szczytniki oraz tryb pracy komisji konkursowej.

PROTOKOL
posiedzenia Komisji Konkursowej
powotane] Zarzadzeniem NI ... WOjta  Gminy Szczytniki  z  dnia

. W sprawie: powofama Komisji Konkursowej w celu przeprowadzenia -
konkursu dla wy!onlema kandydata na stanowisko dyrektora zespofu szKOt W ..o,
1. W dNiU eeveeossssssisioeenn, FOku W siedzibie Urzedu Gminy w Szczytnikach odbyto sie
posiedzenie cztonkoéw Komisji Konkursowej do przeprowadzenia postepowania konkursowego na
stanowisko dyrektora zespotu SzKOF W ...
Wszyscy cztonkowie komisji zostali przedstawieni i obecni podpisali Ilste; obecnosci:
1)
2)
3)
4)
5)
6)

2. Po zapoznaniu sie z Regulaminem konkursu i stwierdzeniu spefnienia wymogow
okreélonych w § 3 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 8 kwietnia 2010 r.
w sprawie regulaminu konkursu na stanowisko dyrektora publicznej szkoty lub publicznej placowki
oraz trybu pracy komisji konkursowej (Dz. U. Nr 60, poz. 373 z pdin. zm.), cyt:

,, prace komisji sq prowadzone, jezeli w posiedzeniu bierze udziat co najmniej 2/3 jej cztonkow”,
W AU oo ee s kKOMISjA rOZPOCZETA pOStepowanie konkursowe.

3. Przewodniczacy komisji ~ stwierdzit obecno$¢ ... czlonkow - komisji
i przedstawit sprawy organizacyjne (np. obowigzek zachowania tajemnicy stuzbowej, co do
przeprowadzonego  postepowania  konkursowego, konieczno$¢  wytgczenia  telefonow

komérkowych, ograniczenie czasu prezentacji kandydatow do ... minut oraz czasu
zadawania pytart do ............ minut, prosha do pytajacych, by podawali do protokotu tresc¢
pytania i okreslili stopiet poprawnosci i kompletnosci odpowiedzi jako np. odpowied:

wyczerpujaca, czesciowa, niepoprawna).

4. Przewodniczacy komisji wyznaczyt do protokotowania ... N RS S
(imie i nazwisko)
5. Komisja przystapita do otwarcia oferty, ktora wptyngta na konkurs, stwierdzajac
jednoczesnie fakt terminowego/nieterminowego ztozenia oferty.






Na konkurs wptyneta oferta nastepujgcych kandydatéw:

6. Komisja Konkursowa przeanalizowata dokumentacje zgromadzona na konkurs przez
kandydata. Komisja Konkursowa stwierdzita spetnienie/niespetnienie przez kandydata wymagan
kwalifikacyjnych do zajmowania stanowiska dyrektora zespotu szKOl W .....ccoeevvvecieriivirinnns

7. Komisja Konkursowa w wyniku glosowania jawnego podjeta Uchwate Nr 1 / Nr 2
o dopuszczeniu / niedopuszezeniu do drugiego etapu konkursu nastepujacego kandydata
........................................................................................ . Uchwaty stanowig zatacznik do protokotu.
Przewodniczacy Komisji Konkursowej poinformowat kandydata o dopuszczeniu / niedopuszczeniu
do postepowania konkursowego (w przypadku niedopuszczenia wyjasniajgc przyczyny odrzucenia
oferty).

8. Prezentacja koncepcji pracy przez kandydata.
9. Kandydat odpowiadat na pytania cztonkdow komisji.
10. Informacja o zadanych pytaniach i udzielonych odpowiedziach:

Pytania zadawane kandydatowi i uzyskane odpowiedzi:
Tresc pytania .. ;
Informacja o odpomedzl (Wyczeercha czesciowa, niepoprawna)

11. Po przeprowadzeniu rozmowy kwalifikacyjnej komisja przystapita do gtosowania tajnego
w celu wytonienia kandydata na stanowisko dyrektora Zespofu Szkot W ..o, :

Glosowato ...ccoeveviiviins 0sob

Gtosow waznych ... .

Gtosow za powierzeniem stanowwka kandydatowi ..............
Gtosow niewaznych .......ccevieene

Glosow przeciwnych ..ocovveicvciineiieanns

Wstrzymato sie 0d BIOSU ....covcvriirevrnnesienniesansannens

12. W wyniku giosowania Komisja Konkursowa stwierdza, ze kandydatem na stanowisko

dyrektora Zespotu Szkot w . winsmananvetostala) PANIPENT ianamsisrsmsssnsamsiig
Nie wytoniono kandydata na stanomsko dyrektora
Komisja zapoznata sie z trescia protokotu nie wnoszgc zastrzezen.

13. Przewodniczacy Komisji Konkursowej poinformowat kandydata o powyzszym rozstrzygnieciu
konkursowym.

Podpisy cztonkdw Komisji Konkursowej:

(podpis Przewodniczgcego Komisji Konkursowej)

Cztonkowie Komisji Konkursowej



Na tym posiedzenie Komisji Konkursowej zostato zakonczone.

Szczytniki, dnia oo



Zatgcznik nr 2

do Regulaminu konkursu

na stanowisko dyrektorow publicznych szkot —
zespotow szkot, prowadzonych przez gmine
szezytniki oraz tryb pracy komisji konkursowej.

Uchwata Nr 1
Komisji Konkursowej
przeprowadzajacej konkurs na stanowisko dyrektora Zespotu Szkot W eeeeevevevennne.

Z dNia L TR T T R L LT

w sprawie dopuszczenia kandydata do postgpowania konkursowego.

Na podstawie § 4 ust. 1 rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 8 kwietnia 2010 .
w sprawie regulaminu konkursu na stanowisko dyrektora publicznej szkoty lub publicznej placéwki oraz trybu
pracy komisji konkursowej z dnia 8 kwietnia 2010 r. (Dz. U. Nr 60, poz. 373 z poézn. zm.) uchwala sie, co
nastepuje:

W wyniku gtosowania jawnego dopuszcza sie do postepowania konkursowego

(imig i nazwisko kandydata)

§1
Wynik gtosowania:
- glosow za ..........
- glosow przeciw ............
- glosow wstrzymujacych sie ..............
§2

Uchwata wchodzi w zycie z chwilg podjecia.

Podpisy cztonkow komisji konkursowej:

LR

o v



Zatgcznik nr 3

do Regulaminu konkursu

na stanowisko dyrektordw publicznych szkot -
zespotdw szkdt, prowadzonych przez gming
szczytniki oraz tryb pracy komisji konkursowe;j.

Uchwata Nr 2
Komisji Konkursowej
przeprowadzajacej konkurs na stanowisko dyrektora Zespotu SzkOt W ...ccuvcciiiiisniisiiiiniiiin
2 ANId usssiiiniia

w sprawie niedopuszczenia kandydata do postepowania konkursowego.
Na podstawie § 4 ust. 1 rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 8 kwietnia 2010 r.
w sprawie requlaminu konkursu na stanowisko dyrektora publicznej szkoty lub publicznej placowki oraz trybu
pracy komisji konkursowej z dnia 8 kwietnia 2010 r. (Dz. U. Nr 60, poz. 373 z péin. zm.) uchwala sig, co

nastepuje:

W wyniku glosowania jawnego niedopuszcza sig do postgpowania konkursowego

{imie i nazwisko kandydata)

§1
Wynik gtosowania:
- gtosdw za ..........
- glosow przeciw ............
- glosow wstrzymujacych sie .o
§2

Uchwata wchodzi w zycie z chwilg podjecia.
Uzasadnienie:

Podpisy cztonkdw komisji konkursowej:




Zatgcznik nr 4

do Regulaminu kenkursu

na stanowisko dyrektoréw publicznych szkoét -
zespotow szkdt, prowadzonych przez gming
szczytniki oraz tryh pracy komisji kankursowej.

Wojt Gminy Szczytniki

Whiosek o powotanie kandydata na stanowisko dyrektora

2O POISEROT N, consssssisisiiianinh bive iisminine siavs sistscingien

postepowania konkursowego wytonita nastepujacego kandydata na stanowisko dyrektora Zespotu

SZROT Wevnnsmnns i |

(imie i nazwisko kandydata)

(podpis przewodniczacego komisji konkursowej)



Zatacznik nr 5

do Regulaminu konkursu

na stanowisko dyrektorow publicznych szkat —
zespotow szkot, prowadzonych przez gmine
szczytniki oraz tryb pracy komisji konkursowej.

................................................................

Wojt Gminy Szczytniki

Informacja o wyniku konkursu na kandydata na stanowisko dyrektora

Zespotu Szkot W ..uvvevireen,

Komisja Konkursowa powofana Zarzadzeniem Nr .............. Wojta Gminy Szczytniki z dnia

postepowania konkursowego nie wylonila kandydata na stanowisko dyrektora Zespotu Szkot

Wi .

Uzasadnienie

(podpis przewodniczacego komisji konkursowej)



