
 

 

 

ZARZĄDZENIE NR 36/2016 
Wójta Gminy Szczytniki 

z dnia 30 grudnia 2016 r. 

 

w sprawie ustalenia wysokości kosztów wezwania skierowanego przez wierzyciela do 

zobowiązanego przed wszczęciem postępowania sądowego należności cywilnoprawnych 
 

 

 Na podstawie art. 361 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. Nr 16, 

poz. 93 z późn. zm.) oraz art. 30 ust. 1, ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie 

gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446, 1579 - tekst jedn. z późn. zm.), zarządza się co następuje: 

 

§ 1. 

 

Ustala się koszt jednostkowy sporządzenia i wysyłki wezwania do zapłaty, który wynosi 8,54 zł. 

Koszt został ustalony w oparciu o dane na dzień 31 grudnia 2016 r.  

 

§ 2. 
 

Kalkulację jednostkową kosztów sporządzenia i wysyłki wezwania do zapłaty aktualizuje się 

corocznie w terminie do 31 grudnia każdego roku, a także w razie zmiany kosztów doręczenia 

przesyłki. 

 

§ 3. 
 

Kalkulację kosztów określa Załącznik nr 1 do zarządzenia. 

 

§ 4. 

 

Wykonanie zarządzenia powierza się Skarbnikowi Gminy. 

 

§ 5. 
 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Załącznik nr 1 

do Zarządzenia nr 36/2016 

Wójta Gminy Szczytniki 

z dnia 30 grudnia 2016 r. 

 

 

Kalkulacja jednostkowa kosztów sporządzenia i wysyłki wezwania do zapłaty 

 

L.P. Wyszczególnienie kosztów Kwota w zł Sposób wyliczenia 

I Koszty doręczenia przesyłki 6,20  

1. Opłata pocztowa za zwrotnym 

potwierdzenie odbioru 

6,20 1 przesyłka dwukrotnie awizowana 

– zgodnie z cennikiem Poczty 

Polskiej 

II Koszty materiałów 0,39  

1. Papier do drukarki 0,04 cena brutto 12,29 ryzy papieru 

(500 szt.) = 0,02 – kartka x 2 = 

0,04 zł 

2. Koperta  0,09 92,25:1000 = 0,09 

3. Zwrotne potwierdzenie odb. 0,22 221,4:1000 = 0,22 

4. Eksploatacja tonera 0,04 Cena 100 zł: 6000 (wydajność 

tonera = 0,02 x 2 kartki = 0,04 

III Koszt robocizny 1,95  

1. Koszt robocizny – 5 min 1,95 Wynagrodzenie brutto 3729:9600 

(średni czas pracy w miesiącu w 

minutach = 0,39 x 5 minut = 1,95 

 Razem 8,54  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik nr 1 

do Zarządzenia nr 36/2016 

Wójta Gminy Szczytniki 

z dnia 30 grudnia 2016 r. 

 

 

Kalkulacja jednostkowa kosztów sporządzenia i wysyłki wezwania do zapłaty na dzień 1.02.2017 r. 

 

L.P. Wyszczególnienie kosztów Kwota w zł Sposób wyliczenia 

I Koszty doręczenia przesyłki 7,80  

1. Opłata pocztowa za zwrotnym 

potwierdzenie odbioru 

7,80 1 przesyłka dwukrotnie awizowana 

– zgodnie z cennikiem Poczty 

Polskiej 

II Koszty materiałów 0,39  

1. Papier do drukarki 0,04 cena brutto 12,29 ryzy papieru 

(500 szt.) = 0,02 – kartka x 2 = 

0,04 zł 

2. Koperta  0,09 92,25:1000 = 0,09 

3. Zwrotne potwierdzenie odb. 0,22 221,4:1000 = 0,22 

4. Eksploatacja tonera 0,04 Cena 100 zł: 6000 (wydajność 

tonera = 0,02 x 2 kartki = 0,04 

III Koszt robocizny 2,05  

1. Koszt robocizny – 5 min 2,05 Wynagrodzenie brutto 3960:9600 

(średni czas pracy w miesiącu w 

minutach = 0,41 x 5 minut = 2,05 

 Razem 10,24  

 

 

Kalkulacja została przeprowadzona w związku ze zmianą z dniem 1 lutego 2017 r. cennika Poczty 

Polskiej (pismo w załączeniu), która jest doręczycielem przesyłek. 


