ZARZADZENIE Nr23)2015
Woéjta Gminy Szczytniki
z dnia 7 lipca 2015r.

W sprawie: upowaznienia Zastepcy Wojta do podpisywania, wydawania decyzji
administracyjnych, postanowien i zaswiadczen w imieniu Wdéjta oraz zatatwiania spraw
Gminy.

Na podstawie art. 33 ust. 4 i art. 39, ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2013r. poz. 594 z pézn. zm.), art. 5 ust. 4 i art. 7 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzadowych (tj. Dz. U. z 2014r. poz. 1202), art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postepowania
Administracyjnego (Dz. U. z 2013r. poz. 267), art. 3! ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks pracy (tj. Dz. U.
z 2014r. poz. 1502 z pézn. zm.) oraz art. 143 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja Podatkowa (tj. Dz.
U. z 2015r. poz. 613 z pdzn. zm.), za r z g d z a m, co nastepuje:

§1
Upowazniam Pana Dariusza Wawrzyniaka — Zastepce Woéjta Gminy Szczytniki do
podpisywania, wydawania decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu
administracji publicznej, postanowien i zaswiadczen.

§2
Upowazniam Pana Dariusza Wawrzyniaka — Zastepce Woéjta Gminy Szczytniki do
przygotowywania i przeprowadzania w moim imieniu postepowan o udzielenie zamdwienia
publicznego, w tym wyboru najkorzystniejszej oferty.

§3

Upowazniam Pana Dariusza Wawrzyniaka — Zastepce Wojta Gminy Szczytniki do zatatwiania

w moim imieniu nastepujgcych spraw gminy w zakresie:

1. Wykonywania funkcji zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikéw Urzedu Gminy
w Szczytnikach, z wyjatkiem nawigzania, rozwigzania stosunku pracy z pracownikiem oraz
wynagradzania pracownikéw Urzedu,

2. Kierowania pracg Urzedu w czasie nieobecnosci Wiijta,

3. Przyjmowania ustnych oswiadczen woli spadkodawcy w trybie art. 951 Kodeksu
Cywilnego w czasie nieobecnosci Wojta,

4. Wydawania poswiadczen urzedowych oraz nadzér nad wydawaniem wszelkich
zaswiadczen co do zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami prawa,

5. Potwierdzania kopii dokumentdéw za zgodnos¢ z oryginatem.

6. Poswiadczania wiarygodnosci podpisu na os$wiadczeniach o pracy w gospodarstwie
rolnym i na zeznaniach swiadkéw,

7. Sprawowania bezposredniego nadzoru nad realizacjg zadan Gminy znajdujacych sie
w zakresie dziatania:

1) zespotéw szkodt, dla ktorych organem prowadzgcym jest Gmina Szczytniki,
2) jednostek organizacyjnych Gminy: Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej, Gminnego
Osrodka Kultury, Gminnej Biblioteki Publicznej, Biura Obstugi Szkot,

8. Czuwania nad tokiem i terminowoscia wykonywania zadan Urzedu i jednostek
organizacyjnych Gminy,

9. Sprawowania nadzoru nad zadaniami obronnymi gminy, a w szczegdlnosci organizacjg
i funkcjonowaniem Statego Dyzuru oraz Gtéwnego Stanowiska Kierowania Wdijta,

10. Stuzenia radg i pomocy Wojtowi w sprawach zwigzanych z administrowaniem
i zarzgdzaniem Gming,



11. Zatwierdzania dokumentéw finansowych do wyptaty, potwierdzania rachunkéw pod
wzgledem merytorycznym,

12. Wydawania polecen wyjazdow stuzbowych dla kierownikéow i dyrektorow gminnych
jednostek organizacyjnych,

13. Informatyzacji Urzedu,

14. Pozyskiwania Srodkow finansowych z funduszy zewnetrznych,

15. Wykonywanie innych zadan na polecenie lub z upowaznienia Wojta,

16. Wszystkich spraw zwigzanych lub nalezgcych do kompetencji Wodjta podczas
nieobecnosci w Urzedzie Gminy, spowodowanej wyjazdem stuzbowym, chorobg lub
urlopem.

§4
Upowaznienia okreslone w niniejszym zarzadzeniu tracg moca z chwilg cofniecia
upowaznienia lub odwotania upowaznionego pracownika ze stanowiska.

§5
Traci moc Zarzadzenie Nr 4)2011 Wdjta Gminy Szczytniki z dnia 1 marca 2011r. w sprawie
upowaznienia do wydawania decyzji administracyjnych, postanowien i zaswiadczen
w imieniu Wdjta oraz zatatwiania spraw Gminy.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



