Z A R Z Ą D Z E N I E  Nr 72)2011

Wójta Gminy Szczytniki

 z dnia 30 grudnia 2011r.

w sprawie: ustalenia jednolitego wzoru pisma urzędowego.


Na podstawie rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji     i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67)
,

z a r z ą d z a  się co następuje:

§ 1. Ustala się jednolity wzór pisma urzędowego, stanowiącego załącznik do niniejszego zarządzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza się Zastępcy Wójta oraz Kierownikom Referatów Urzędu Gminy. 

§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 stycznia 2012r.









                        Wójt








                      /-/ Marek Albrecht

Wyk. G.K.









Załącznik
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Wójta Gminy Szczytniki










z dnia 30 grudnia 2011r.

Urząd Gminy w Szczytnikach[image: image1.jpg]



Wzór 

Szczytniki, dnia……………………….. 

Sygn.  Akt.:   ……………………………………….

…………………………………....…. 

…………………………………...…..

……………………………………….

tekst - czcionka 11-12 , Calibri (Tekst podstawowy), wyjustowany, 

Urząd Gminy w Szczytnikach; Szczytniki 139, 62-865 Szczytniki; tel. 62-762-50-01, 62-762-50-15,
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