ZARZĄDZENIE Nr 62/2011 

Wójta Gminy Szczytniki 

z dnia 28 grudnia 2011 r.


w sprawie: zasad i norm przydziału środków ochrony indywidualnej, odzieży i obuwia roboczego dla pracowników Urzędu Gminy w Szczytnikach. 


Na podstawie
art. 2376-9 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku Kodeks Pracy (t.j. Dz. U. z 1998 r. Nr 21 poz. 94 ze zm.)  z a r z ą d z a m, co następuje: 

§ 1. Ustalam "Zasady przydziału środków ochrony indywidualnej, odzieży i obuwia roboczego pracownikom zatrudnionym na stanowiskach gospodarczych i obsługi w Urzędzie Gminy w Szczytnikach".

1. Stanowiska pracy oraz zakres wyposażenia pracowników na nich zatrudnionych w środki ochrony indywidualnej, odzież i obuwie robocze określa „Tabela norm przydziału odzieży i obuwia roboczego, środków ochrony indywidualnej stanowiąca załącznik nr 1 niniejszego zarządzenia, zwaną dalej „Tabelą przydziału”.

2. Pracownicy zatrudnieni na stanowiskach wymienionych w „Tabeli przydziału” nabywają prawo do ich otrzymania z dniem zawarcia umowy o pracę.

3. Pracodawca wyposaża pracowników nieodpłatnie w środki ochrony indywidualnej oraz dostarcza im odzież i obuwie robocze, które pozostają własnością pracodawcy oraz za którą nie można wypłacić ekwiwalentu pieniężnego.

4. Okresy użytkowania odzieży i obuwia roboczego liczy się od dnia faktycznego wydania. Okres używalności przydzielonej rzeczy przedłuża się odpowiednio w przypadku, gdy przerwa w wykonywaniu pracy przez pracownika była nieprzerwalna i trwała co najmniej 1 miesiąc. Pracownikom zatrudnionym w niepełnym wymiarze czasu pracy okresy używalności przedłuża się proporcjonalnie do wymiaru etatu. Po upływie okresu użytkowania przechodzą one na własność pracownika.

5. W przypadku rozwiązania stosunku pracy pracownik zobowiązany jest zwrócić pobrane rzeczy pracodawcy, jeżeli okres ich używalności nie minął. W przypadku utraty przydatności odzieży lub obuwia roboczego do użycia przed upływem okresu ich używalności ustalonej w „Tabeli przydziału” pracownikowi wydaje się nową odzież i obuwie robocze. O przydatności, bądź nieprzydatności zwróconej odzieży i obuwia roboczego, a także o stopniu zużycia zwróconej pracodawcy odzieży postanawia protokolarnie pracownik ds.kadr. Jeżeli utrata lub zniszczenie tych przedmiotów nastąpiły z winy pracownika, jest on zobowiązany pokryć koszty odzieży i obuwia roboczego, którą utracił lub zniszczył.

6. Pracownik wyposażony w środki ochrony indywidualnej oraz odzież i obuwie robocze zobowiązany jest utrzymywać je w należytym stanie oraz używać tylko w czasie pracy zgodnie z przeznaczeniem

7. Wydawane pracownikom rzeczy podlegają ewidencji w imiennych „Kartach ewidencyjnych wyposażenia”, wzór stanowi załącznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc załącznik Nr 2 do Regulaminu Pracy z dnia 2 czerwca 1997 r. 

§
3.
Wykonanie zarządzenia powierza się Kierownikowi Referatu Administracyjno-Organizacyjnego. 

§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 stycznia 2012 r. 

                                                                                 
          Wójt








          /-/ Marek Albrecht

Wyk. G.K.
Załącznik nr 1

do Zarządzenia Nr 62/2011

z dnia 28 grudnia 2011 r.

TABELA  NORM  PRZYDZIAŁU ODZIEŻY I OBUWIA ROBOCZEGO, ŚRODKÓW OCHRONY INDYWIDUALNEJ DLA PRACOWNIKÓW URZEDU GMINY W SZCZYTNIKACH

	Lp.
	Stanowisko
	Zakres  wyposażenia
	Okres  używalności

	1.
	Konserwator 

sieci wodno -kanalizacyjnej, konserwator Stacji Uzdatniania Wody - hydroforni
	1. Czapka robocza – R

2. Ubranie  robocze  - R 

3. Obuwie robocze – R 

4. Buty gumowe – O 

5. Buty gumowo - filcowe – O

6. Bluza ciepłoochronna 

7. Fartuch ochronny do chloratora – O

8. Rękawice ochronne  – O 

9. Rękawice gumowe – O

10. Okulary ochronne – O

11. Maseczka chroniąca górne drogi oddechowe – O

12. Płaszcz p/deszczowy – O

13. Kask ochronny - O


	12 m-cy

12 m-cy

12 m-cy

24 m-ce

3 o.z.

3 o.z.

d.z.

d.z.

d.z.

d.z.

d.z.

d.z.

d.z.

	2.
	Konserwator 

składowiska odpadów komunalnych  
	1. Czapka robocza – R

2. Ubranie  robocze  - R 

3. Obuwie robocze – R 

4. Buty gumowe – O 

5. Buty gumowo - filcowe – O

6. Bluza ciepłoochronna 

7. Fartuch ochronny  – O

8. Rękawice ochronne  – O 

9. Rękawice gumowe – O

10. Okulary ochronne – O

11.  Maseczka chroniąca górne drogi oddechowe
	12 m-cy

12 m-cy

12 m-cy

24 m-ce

3 o.z.

3 o.z.

d.z.

d.z.

d.z.

d.z.

d.z.



	3.
	Konserwator 

kanalizacji i oczyszczalni ścieków
	12. 1.      Czapka robocza – R 

13. 2.      Ubranie  robocze  - R 

14. 3.      Obuwie robocze – R 

15. 4.      Buty gumowe – O 

16. 5.      Buty gumowo - filcowe – O

17. 6.      Bluza ciepłoochronna  - O

18. 7.      Fartuch ochronny  – O

19. 8.      Rękawice ochronne  – O 

20. 9.      Rękawice gumowe – O

21. 10.    Okulary ochronne – O

22. 11.    Maseczka chroniąca górne drogi oddechowe

23. 12.    Płaszcz p/deszczowy
	12 m-cy

12 m-cy

12 m-cy

24 m-ce

3 o.z.

3 o.z.

d.z.

d.z.

d.z.

d.z.

d.z.

d.z.  

                                                                                                                                              

	4.
	Kierowca 

spycharko - koparki
	1.  Czapka robocza – R

2.  Ubranie  robocze  - R 

3.  Obuwie robocze – R 

4.  Buty gumowe – O 

5.  Buty gumowo - filcowe – O

6.  Bluza ciepłoochronna 

7. Rękawice ochronne  – O 

8. Rękawice gumowe – O
	12 m-cy

12 m-cy

12 m-cy

24 m-ce

3 o.z.

3 o.z.

d.z.

d.z.




	Lp.
	Stanowisko
	Zakres  wyposażenia
	Okres  używalności

	5.
	Robotnik gospodarczy

Robotnik gospodarczy – roboty publiczne
	1. Czapka robocza – R

2. Ubranie  robocze  - R 

3. Obuwie robocze – R 

4. Buty gumowe – O 

5. Buty gumowo - filcowe – O

6. Bluza ciepłoochronna 

7. Rękawice ochronne  – O 

8. Rękawice gumowe – O

9. Okulary ochronne – O

10. Kask ochronny – O

1. Czapka robocza – R

2. Ubranie  robocze - R 

3. Obuwie robocze – R

4. Rękawice ochronne – O

5. Rękawice gumowe


	12 m-cy

12 m-cy

12 m-cy

24 m-ce

3 o.z.

3 o.z.

d.z.

d.z.

d.z.

d.z.

12 m-cy

12 m-cy

12 m-cy

d.z.

d.z.



	6.
	Robotnik gospodarczy – dozorca kanalizacji i oczyszczalni ścieków  
	1. Czapka robocza – R

2. Ubranie  robocze  - R 

3. Obuwie robocze – R 

4. Buty gumowe – O 

5. Buty gumowo - filcowe – O

6. Bluza ciepłoochronna - O 

7. Rękawice ochronne  – O 

8. Rękawice gumowe – O

9. Okulary ochronne – O

10. Maseczka chroniąca górne drogi oddechowe

11. Płaszcza p/deszczowy

12. Kask ochronny
	12 m-cy

12 m-cy

12 m-cy

24 m-ce

3 o.z.

3 o.z.

d.z.

d.z.

d.z.

d.z.

d.z.

d.z.



	7.
	Ogrodnik, palacz c.o.

	1. Czapka robocza – R

2. Ubranie  robocze  - R 

3. Obuwie robocze – R 

4. Buty gumowe – O 

5. Buty gumowo - filcowe – O 

6. Bluza ciepłoochronna  - O

7. Rękawice ochronne  – O 

8. Rękawice gumowe – O

9. Okulary ochronne - O

13. Maseczka chroniąca górne drogi oddechowe - O
	12 m-cy

12 m-cy

12 m-cy

24 m-ce

3 o.z.

3 o.z.

d.z.

d.z.

d.z.

d.z.

	8.
	Sprzątaczka
	1.    Czapka – beret - O

2.    Fartuch ochronny z tkaniny syntetycznej  - O

3.    Obuwie ochronne na spodach p/poślizgowych - O 

 4.    Obuwie ochronne gumowe  – O  

 5.    Rękawice ochronne  – O 

 6.    Okulary ochronne – O

 7.    Rękawice ochronne gumowe


	12 m-cy 

12 m-cy

12 m-cy

12 m-cy 

d.z. 

d.z.

d.z.




	9.
	Kierownik referatu

Infrastruktury i Ochrony Środowiska

 (podczas prac w terenie, przeglądy, kontrole obiektów itp.)


	1. Fartuch ochronny - O

2. Rękawice ochronne - O

3. Płaszcz p/deszczowy - O
	d.z. 

d.z.

d.z.

	10.
	Pracownik odpowiedzialny za archiwum zakładowe
	1. Fartuch ochronny – O

2. Obuwie profilaktyczne - lekkie
	36 m-cy

24 m-ce


Zakres wyposażenia: 

R – odzież i obuwie robocze 

O – ochrony indywidualne 

Okres używalności: 

o.z. – okres zimowy 

d.z. – do zużycia


..………………………..……………                           

  ………………………………….

           Podpis  przedstawiciela  pracowników                                                              Pieczątka  i  podpis  pracodawcy

Załącznik nr 2












do Zarządzenia Nr 62/2011

z dnia 28 grudnia 2011 r.

OCHRONY INDYWIDUALNEJ KARTA EWIDENCYJNA PRZYDZIAŁU ODZIEŻY, OBUWIA ROBOCZEGO ORAZ ŚRODKÓW.

	          Imię i nazwisko pracownika ..............................................................................

            Stanowisko pracy....................................................................................................................
	 Nr  Karty      .......................... ...

 Rok               ..............................

	ODZIEŻ ROBOCZA
	OBUWIE ROBOCZE
	ŚRODKI OCHRONY INDYWIDUALNE

	Lp.
	Nazwa
	
	Ilość

sztuk
	Okres używ.
	Lp.
	Nazwa
	Ilość

par 
	Okres używ.
	Lp.
	Nazwa
	Ilość

sztuk
	Okres używ.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


