ZARZĄDZENIE  Nr 50)2011

Wójta Gminy Szczytniki

z dnia 30 września 2011 r.

w sprawie: powołania  Zespołu Samooceny.



Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2011 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.), z a r z ą d z a m, co następuje:

§ 1. 

W celu zapewnienia prawidłowego wdrożenia metody CAF 2006 i skutecznego  przeprowadzenia samooceny w Urzędzie Gminy w Szczytnikach, powołuję Zespół Samooceny, zwany dalej Zespołem w składzie:

1) Dariusz Wawrzyniak – Zastępca Wójta - Koordynator CAF, 

Członkowie Zespołu:

2) Elżbieta Biernat – Kierownik Referatu,

3) Małgorzata Bloch – Skarbnik Gminy – Kierownik Referatu,

4) Mirosław Kowalski – Inspektor,

5) Grażyna Kuchnicka – Kierownik Referatu,

6) Dorota Marucha – Zastępca USC – Kierownk Referatu,

7) Bogumiła Wojtczak – Inspektor,

§  2. 

Do zadań członków Zespołu Samooceny CAF należy w szczególności:

1. Aktywne uczestnictwo  w zespole samooceny,

2.  Udział w szkoleniach z zakresu CAF,

3. Udział w tworzeniu harmonogramu prac zespołu,

4. Przeprowadzenie indywidualnej samooceny,

a) zbieranie dowodów,

b) ocena poszczególnych kryteriów,

       c) wskazywanie mocnych stron Urzędu,

d) wskazywanie obszarów wymagających usprawnień,

 e) wprowadzanie raportów do narzędzia CAFaida lub checklisty,

f) sporządzanie raportów.

5. Udział w samoocenie wspólnej,

a) wspomaganie procesu osiągania konsensusu,

b) dostarczanie wyników ocen indywidualnych oraz stosownych dowodów Koordynatorowi CAF,

6. Udział w sporządzeniu sprawozdania z wyników samooceny,

7. Przygotowanie propozycji działań usprawniających,

§ 3. 

Zobowiązuję wszystkich pracowników Urzędu Gminy w Szczytnikach do udzielenia Zespołowi Samooceny wszelkiej pomocy związanej z wdrażaniem metody CAF 2006.

§ 4.  

Zobowiązuję kierowników referatów do zapoznania z treścią zarządzenia podległych im pracowników.

§ 5.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem  podpisania.









Wójt Gminy








       /-/ Marek Albrecht

Otrzymują:

1. Elżbieta Biernat

2. Małgorzata Bloch

3. Mirosław Kowalski

4. Grażyan Kuchnicka

5. Dorota Marucha

6. Bogumiła Wojtczak

Wyk. G.K.

