Z A R Z Ą D Z E N I E   Nr 4)2011

Wójta Gminy Szczytniki

z dnia 1 marca 2011 r.

w sprawie: upoważnienia  do wydawania decyzji administracyjnych, postanowień 

       i zaświadczeń w imieniu Wójta oraz załatwiania spraw Gminy.  


Na podstawie art. 33 ust. 4 i art. 39, ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.), art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postępowania Administracyjnego (Dz.U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 ze zm.), art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 ze zm.) oraz art. 143 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja Podatkowa (Dz.U z 2005 r. Nr 8, poz. 60 ze zm.),  z a r z ą d z a  się  co następuje:
§ 1

Upoważniam Pana Dariusza Wawrzyniaka – Zastępcę Wójta Gminy Szczytniki do wydawania decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej, postanowień i zaświadczeń.
§ 2

Upoważniam Pana Dariusza Wawrzyniaka – Zastępcę Wójta Gminy Szczytniki do przygotowywania i przeprowadzania w moim imieniu postępowań o udzielenie zamówienia publicznego, w tym wyboru najkorzystniejszej oferty.
§ 3

Powierzam Panu Dariuszowi Wawrzyniakowi – Zastępcy Wójta Gminy Szczytniki do załatwiania w moim imieniu następujących spraw gminy w zakresie:
1. Bieżącego funkcjonowania Urzędu,

2. Prawa pracy z wyjątkiem nawiązania, rozwiązania stosunku pracy z pracownikiem oraz    wynagradzania pracowników Urzędu,

3. Zatwierdzania dokumentów finansowych do wypłaty,

4. Potwierdzania rachunków pod względem merytorycznym,

5. Wydawania poleceń wyjazdów służbowych dla kierowników i dyrektorów gminnych jednostek organizacyjnych,

6.
Informatyzacji Urzędu,

7.
Pozyskiwania środków finansowych z funduszy zewnętrznych,

8. Spraw związanych z funkcjonowaniem oświaty na terenie gminy.

9. Potwierdzania kopii dokumentów za zgodność z oryginałem.

10.Wszystkich spraw związanych lub należących do kompetencji Wójta podczas mojej nieobecności w Urzędzie Gminy, spowodowanej wyjazdem służbowym, chorobą lub urlopem.

§ 4

Upoważnienie, o którym mowa w §: 1 i 2 udzielane jest na czas nieokreślony. Wygasa z chwilą cofnięcia upoważnienia lub odwołania upoważnionego pracownika ze stanowiska.
§ 5

Traci moc Zarządzenie Nr 1)1997 Wójta Gminy Szczytniki z dnia 2 stycznia 1997 r. w sprawie upoważnienia Zastępcy Wójta do załatwiania, podpisywania i wydawania decyzji administracyjnych z zakresu działalności gminy.
§ 6

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.

                                                Wójt

                                          /-/ Marek Albrecht

Wyk. G.K.








