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USC.4.  Odtworzenie aktu stanu cywilnego 

 
WYMAGANE DOKUMENTY 

 wniosek oraz zaświadczenie z Urzędu Stanu Cywilnego, w którym akt powinien się znajdować, 
stwierdzające zniszczenie lub zaginięcie ksiąg. 

 w przypadku, gdy zdarzenie stanu cywilnego miało miejsce poza obecnymi granicami kraju, należy 
przedłożyć zaświadczenie z Urzędów Stanu Cywilnego Warszawa - Śródmieście i Łódź - Śródmieście 
o niefigurowaniu aktu w księgach posiadanych przez te urzędy. 

 

MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY 

 

Urząd Gminy Szczytniki, Szczytniki 139, 62-685 Szczytniki 

Urząd Stanu Cywilnego / Zastępca Kierownika USC 

Złożenie i odbiór dokumentów: Piętro II, pokój nr 7, tel. 62/7625001 wew. 45 

 

TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY 

30 dni 
 

SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY 

 

Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego przeprowadza w oparciu o wyżej wymienione dokumenty oraz protokoły 
przesłuchania stron i świadków postępowanie wyjaśniające.  
 

OPŁATY 

 

Kwota 39 zł 
Wpłata na konto: BS Ziemi Kaliskiej O/Szczytniki 96 8404 0006 2005 0000 0042 0003 
Wpłaty dokonywane w kasie BS Ziemi Kaliskiej O/Szczytniki – bez dodatkowych opłat 

TRYB ODWOŁAWCZY 

 

Odwołanie wnosi się w ciągu 14 dni od daty doręczenia decyzji do Wojewody Wielkopolskiego za pośrednictwem 
Urzędu Gminy Szczytniki 
 

PODSTAWA PRAWNA 

 

 Art. 34, 35 ustawy z dnia 29 września 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2004r. Nr 161, 
poz. 1688 - tekst jednolity ze zmianami), 

 Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej ( Dz. U. z 2006 r. Nr 225 poz. 1635 
ze  zmianami). 

 

DODATKOWE INFORMACJE 

 

Wnioskodawca winien przedłożyć posiadane dokumenty posiłkowe dotyczące osoby, której dane mają być 
stwierdzone odtworzonym aktem.. 
 

DATA OSTATNIEGO PRZEGLĄDU/ AKTUALIZACJI 

2013-04-22 

 


