Urzad Gminy Szczytniki

RSO.7 Wymeldowanie lub uchylenie zameldowania (wymeldowania) w drodze decyzji
administracyjnej

WYMAGANE DOKUMENTY

Whnioskodawca ubiegajacy sie o wymeldowanie osoby nieprzebywajgcej w miejscu zameldowania lub ubiegajacy
sie o uchylenie zameldowania (wymeldowania) powinien:

- ztozy¢ podanie ze szczegotowym wyjasnieniem czasu i okolicznosci opuszczenia mieszkania lub wskazania
bezprawnosci dokonanego zameldowania (wymeldowania), poda¢ aktualny adres miejsca pobytu lub oswiadczy¢
o braku informacji o miejscu pobytu osoby, ktérej dotyczy podanie,

- przedtozy¢ do wgladu oryginaty dokumentéw potwierdzajacych fakty opisane w podaniu ( np. sentencja wyroku
rozwodowego, wyrok orzekajgcy eksmisje, tytut prawny do lokalu lub nieruchomosci: umowa cywilno-prawna,
wypis z ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna, orzeczenie sadu lub inny dokument po$wiadczajgcy tytut
prawny do lokalu)

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Urzad Gminy Szczytniki, Szczytniki 139, 62-685 Szczytniki
Referat Spraw Obywatelskich / Stanowisko d/s. ewidencji ludnosci i dowodéw osobistych
Zlozenie i odbiér dokumentéw: Pietro Il, pokdj nr7, tel. 62/7625001 wew. 45

TERMIN i SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

Po zlozeniu podania przeprowadza si¢ szczegotowe postepowanie wyjasniajgce, polegajagce m.in. na
przestuchaniu stron i swiadkéw wskazanych przez strony lub wezwanych z urzedu, informacji uzyskanych od
organéw Policji, Saddéw, organdéw paszportowych, polskich placéwek dyplomatycznych, Biura Informacji i
Statystyki Centralnego Zarzadu Stuzby Wieziennej lub Krajowego Rejestru Karnego, ogledzin lokalu.

Zatatwienie sprawy — wydanie decyzji administracyjnej — nastepuje w terminie do 2 miesiecy od daty zlozenia
wymaganych dokumentéw ( w przypadku skomplikowanego postepowania termin moze ulec przedtuzeniu)

OPLATY
Decyzja podlega optacie skarbowej w wysokosci 10,- zi.

Optacie skarbowej w wysokosci 17 zt podlega zlozenie petnomocnictwa w tej sprawie ( od kazdego stosunku
petnomocnictwa), gdy strona dziata przez petnomocnika. Sktadajacy petnomocnictwo jest zobowigzany dotgczy¢
dowdd wniesienia optaty skarbowe;.

Optate skarbowg wnosi sie na rachunek bankowy tut. organu 96 8404 0006 2005 0000 0042 0003 lub w kasie w
siedzibie urzedu.

TRYB ODWOLAWCZY

Od decyzji stuzy stronom prawo ztozenia odwotania do Wojewody Wielkopolskiego w Poznaniu w terminie 14 dni
od daty jej doreczenia.

Odwotanie sktada sie za posrednictwem Wéjta Gminy Szczytniki.

PODSTAWA PRAWNA

e ustawa z dnia 24 wrzeénia 2010 r. o ewidencji ludnosci ( Dz. U. z 2010r. Nr 217, poz. 1427 ze zm.)

e ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej( Dz.U. z 2014r. poz.1628 z pézn. zm.)

e ustawa z dnia 14 czerwca 1960r.- Kodeks postepowania administracyjnego(Dz.U. z 2013 r. poz.267 ze.
zm.)

DATA OSTATNIEGO PRZEGLADU/ AKTUALIZACJI
2015-03-01




