Urzad Gminy Szczytniki

RSO.5. Zameldowanie cudzoziemcow na pobyt staty lub czasowy

WYMAGANE DOKUMENTY

Zameldowania na pobyt staly lub czasowy mozna dokona¢ osobiscie lub przez petnomocnika legitymujgcego sie
pisemnym petnomocnictwem- udzielonym na podstawie art.33 § 2 Kodeksu postepowania administracyjnego.

. wypetiony formularz meldunkowy z potwierdzeniem pobytu dokonanym przez wiasciciela
lokalu/domu lub osobe dysponujgcg innym tytutem prawnym do lokalu( np. najemca). Potwierdzenia
pobytu dokonuje sie w formie czytelnego podpisu z oznaczeniem daty jego ztozenia.

e Dokument potwierdzajgcy tytut prawny do lokalu( do wgladu). Dokumentem potwierdzajgcym tytut
prawny do lokalu moze by¢ : wypis (odpis) z ksiegi wieczystej, akt notarialny, umowa najmu, decyzja
administracyjna lub inny dokument potwierdzajgcy prawo do lokalu.

e Paszport lub karta pobytu, a w przypadku obywatela panstw cztonkowskich Unii Europejskiej, obywateli
panstwa czionkowskiego EFTA i Szwaijcarii takze inny wazny dokument potwierdzajgcy tozsamosé i
obywatelstwo;

e Przy zameldowaniu na pobyt czasowy trwajacy ponad 3 miesiace:

- dla obywateli panstw czionkowskich Unii Europejskiej, obywateli panstwa czionkowskiego EFTA i
Szwajcarii” zaswiadczenie o zarejestrowaniu pobytu” lub , dokument potwierdzajgcy prawo statego
pobytu”,

- dla obywateli innych panstw: karta pobytu, wiza, zezwolenie na zamieszkanie na czas oznaczony,
zezwolenie na osiedlenie sie, zezwolenie na pobyt rezydenta dtugoterminowego Unii Europejskiej lub
decyzja o nadaniu st. Uchodzcy w Rzeczypospolitej Polskiej, udzielenie w Rzeczypospolitej Polskiej
ochrony uzupetniajgcej lub zgody na pobyt tolerowany.

e Przy zameldowaniu na pobyt staly:
- dla obywateli panstw cztonkowskich Unii Europejskiej, obywateli panstwa czionkowskiego EFTA i
Szwaijcarii , dokument potwierdzajgcy prawo statego pobytu”,
- dla obywateli innych panstw: karta pobytu wydana w zwigzku z zezwoleniem na osiedlenie sie,
zezwolenie na osiedlenie sie, zezwolenie na pobyt rezydenta dtugoterminowego Unii Europejskiej lub
decyzja o nadaniu st. Uchodzcy w Rzeczypospolitej Polskiej, udzielenie w Rzeczypospolitej Polskiej
ochrony uzupetniajacej lub zgody na pobyt tolerowany;

W przypadku zgtoszenia zameldowania przez petnomocnika dodatkowo:
¢ Pisemne petnomocnictwo do zameldowania,
e Dowdd osobisty petnomocnika lub paszport.

Cudzoziemcy z innych panstwo, ktérych obywatele moga podrézowac do Polski bez wiz- przy zameldowaniu na
okres do 3 miesiecy nie przedstawiajg wizy lub innego dokumentu zezwalajgcego na pobyt na terenie
Rzeczypospolitej Polskiej.

Za osobe nieposiadajgca zdolnosci prawnych lub posiadajgcg ograniczong zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych

( niepetnoletnie dzieci) czynnosci meldunkowe wykonuje jej przedstawiciel ustawowy (jeden z rodzicow).

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Urzad Gminy Szczytniki, Szczytniki 139, 62-685 Szczytniki
Referat Spraw Obywatelskich / Stanowisko d/s. ewidencji ludnosci i dowodéw osobistych
Zlozenie i odbiér dokumentéw: Pietro Il, pokdj nr 7, tel. 62/7625001 wew. 45

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY
Zameldowanie dokonuje sie niezwtocznie po ztozeniu formularza meldunkowego

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY
Dokonuje sie odrecznie poprzez wydanie poswiadczenia dokonanej czynnosci meldunkowe;.

Zgodnie z art.32, ust 1 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010r. o ewidenc;ji ludnosci osoba zgtaszajagca zameldowanie
na pobyt staly z urzedu otrzymuje zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt staty.

Zgodnie z art. 32, ust. 2 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010r., organ dokonujgcy zameldowania na pobyt czasowy
wydaje osobie na jego wniosek, zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt czasowy” Zgodnie z art. 1 ust.1, pkt 1,
lit. b ustawy z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (t.j. Dz.U. z 2014r. poz.1628 ze zm.) wydanie
zaswiadczenia na wniosek podlega optacie skarbowej w wysokos$ci 17,- zt.
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OPLATY
Czynnos¢ zgtoszenia zameldowania nie podlegajg optacie skarbowej.

Optacie skarbowej w wysokosci 17 zt. podlega ztozenie petnomocnictwa w tej sprawie. Optacie skarbowej nie
podlegajg petnomocnictwa udzielone: matzonkowi, rodzicom, dzieciom, dziadkom i rodzenstwu. Skitadajgcy
petnomocnictwo jest zobowigzany dotgczy¢é dowdd wniesienia optaty skarbowej-. Optate skarbowg wnosi sie na
rachunek bankowy tut. organu 96 8404 0006 2005 0000 0042 0003 lub w kasie w siedzibie urzedu.

TRYB ODWOLAWCZY
BRAK

PODSTAWA PRAWNA

e Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci ( Dz. U.z 2010r. Nr 217, poz. 1427 ze zm.)

DODATKOWE INFORMACJE

Cudzoziemiec bedacy obywatelem panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, panstwa EFTA lub Szwaijcarii
oraz czionek rodziny ww. cudzoziemca jest zobowigzany zameldowa¢ sie w miejscu pobytu statego lub
czasowego najpozniej w 30 dniu liczgc od dnia przybycia do tego miejsca.

Cudzoziemiec bedacy obywatelem innego panstwa jest zobowigzany zameldowac¢ sie w miejscu pobytu statego
lub czasowego najpozniej w 4 dniu liczac od dnia przybycia do tego miejsca.

Zwalnia sie z obowigzku zameldowania cudzoziemca, ktérego pobyt na terenie Rzeczypospolitej Polskiej nie
przekracza 14 dni.

Zameldowanie ma charakter rejestracyjny.
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