Urzad Gminy Szczytniki

RSO.4. Zameldowanie osoby na pobyt staty lub czasowy trwajacy ponad 3 miesigce

WYMAGANE DOKUMENTY

Zameldowania na pobyt staty lub czasowy ponad 3 miesigce mozna dokonac¢ osobiscie lub przez petnomocnika
legitymujgcego sie pisemnym petnomocnictwem- udzielonym na podstawie art.33 § 2 Kodeksu postepowania
administracyjnego.:

e Wypetniony formularz meldunkowy z potwierdzeniem pobytu dokonanym przez wiasciciela
lokalu/domu lub osobe dysponujacg innym tytutem prawnym do lokalu(np. najemca). Potwierdzenie
pobytu dokonuje sie w formie czytelnego podpisu z oznaczeniem daty jego ztozenia,

o Dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu ( do wglgdu).

Dokumentem potwierdzajgcym tytut prawny do lokalu moze by¢: wypis (odpis) z ksiegi wieczystej, akt
notarialny, umowa najmu, decyzja administracyjna lub inny dokument potwierdzajgcy prawo do lokalu.

e dowdd osobisty, albo paszport,

[ ]

W przypadku zgtoszenia wymeldowania przez petnomocnika:

e Pisemne petnomocnictwo do zameldowania;

e Dowdd lub paszport petnomocnika.

W celu zameldowania na pobyt staty lub czasowy ponad 3 miesigce nie ma koniecznosci wymeldowania
sie w dotychczasowym miejscu pobytu- wymeldowanie z poprzedniego miejsca pobytu nastepuje na
podstawie formularza zgtoszenia zameldowania( na pobyt staty lub czasowy).

Za osobe nieposiadajgcg zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajacg ograniczong zdolnos$¢ do czynnosci
prawnych( niepetnoletnie dzieci) czynnosci meldunkowe dokonuje jej przedstawiciel ustawowy (jeden z rodzicow),

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY
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TERMIN i SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

Zameldowania dokonuje sie niezwtocznie po ztozeniu formularza meldunkowego.

OPLATY
Czynnosc¢ zgloszenia wymeldowania nie podlega optacie skarbowe;.

Oplacie skarbowej w wysokosci 17 zt podlega zlozenie petnomocnictwa w tej sprawie. Optacie skarbowej
nie podlegajg petnomocnictwa udzielone: matzonkowi, rodzicom, dzieciom, dziadkom i rodzenstwu. Sktadajgcy
petnomocnictwo jest zobowigzany dotgczy¢ dowdd wniesienia optaty skarbowej-. Optate skarbowg wnosi sie na
rachunek bankowy tut. organu 96 8404 0006 2005 0000 0042 0003 lub w kasie w siedzibie urzedu.

Zgodnie z art.32, ust 1 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010r. o ewidenc;ji ludnosci osoba zgtaszajgca zameldowanie
na pobyt staly z urzedu otrzymuje zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt staty.

Zgodnie z art. 32, ust. 2 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010r.,, organ dokonujgcy zameldowania na pobyt czasowy
wydaje osobie na jego wniosek, zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt czasowy” Zgodnie z art. 1 ust.1,
pkt 1, lit. b ustawy z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (t.j. Dz.U. z 2014r. poz.1628 ze zm.) wydanie
zaswiadczenia na wniosek podlega optacie skarbowej w wysokosci 17,- zi.

TRYB ODWOLAWCZY
BRAK

PODSTAWA PRAWNA

e Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci ( Dz. U. z 2010r. Nr 217, poz. 1427 ze zm.)

e Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 wrzesnia 2011r. w sprawie
okreslenia wzoréw i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku
meldunkowego ( Dz. U. z 2011r. Nr 220 poz. 1306 z p6zn. zm. )

e Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej( Dz.U. z 2014r. poz.1628 z p6zn. zm.)

e Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r.- Kodeks postepowania administracyjnego(Dz.U. z 2013 r. poz.267 z
poézn. zm.)
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DODATKOWE INFORMACJE

Obywatel polski przebywajgcy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest zobowigzany zameldowaé¢ sie w
miejscu pobytu statego lub czasowego najpdzniej w 30 dniu od dnia przybycia do tego miejsca.

Zameldowanie ma charakter rejestracyjny
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