Urzad Gminy Szczytniki

WYMAGANE DOKUMENTY
e wypetniony wniosek o wydanie dowodu osobistego

Zatgczniki:

e 1 kolorowg fotografie o wymiarach 35 x 45 mm, wykonanag na jednolitym jasnym tle, majgcg dobrg
ostros¢ oraz odwzorowujgcg naturalny kolor skéry obejmujgcg wizerunek od wierzchotka gtowy do
gornej czesci barkoéw, tak aby twarz znajdowata sig 70-80 % fotografii, pokazujgca wyraznie oczy
zwlaszcza Zrenice, przedstawiajgcg osobe w pozycji frontalnej bez nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi
szktami, patrzacg na wprost z otwartymi oczami nieprzestonietymi wtosami z naturalnym wyrazem
twarzy z zamknigtymi ustami

e o0soba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzgdu wzroku moze zatgczy¢ fotografie przedstawiajgce
osobe w okularach z ciemnymi szktami, a osoba noszgca nakrycie gtowy zgodnie z zasadami swojego
wyznania - fotografie przedstawiajace osobe z nakryciem gtowy. Dokumentem poswiadczajgcym
uprawnienie do zatgczenia fotografii przedstawiajgcych osobe w okularach z ciemnymi szktami jest
orzeczenie o niepetnosprawnosci osoby do 16 roku zycia lub orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci
osoby, ktéra ukonczyta 16 lat, z powodu wrodzonej lub nabytej wady narzadu wzroku

e osoba noszgca nakrycie gtowy zgodnie z zasadami swojego wyznania moze zatgczy¢ do wniosku
fotografie przedstawiajaca jg w nakryciu gtowy o ile wizerunek twarzy jest w petni widoczny. W takim
przypadku do wniosku zatgcza sie zaswiadczenie o przynaleznosci do wspdlnoty wyznaniowej
zarejestrowanej w Rzeczypospolitej Polskiej

e W uzasadnionych przypadkach organ gminy moze wydaé dowdd osobisty na wniosek, do ktérego
zostata zatgczona fotografia przedstawiajgca osobe z zamknietymi oczami, innym niz naturalny wyrazem
twarzy lub z otwartymi ustami

e w przypadku watpliwosci organu, na jego zadanie, poswiadczenie obywatelstwa polskiego( wydane
przez Wojewode Wielkopolskiego) lub inny dokument poswiadczajgcy obywatelstwo polskie.
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TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY
30 dni

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

¢ Whniosek o wydanie dowodu osobistego skfada sie osobiscie w dowolnym urzedzie na terenie kraju.
Jesli dowdd osobisty ma by¢ wystawiony dla osoby matoletniej:
- wniosek sktada jeden z rodzicow, kurator lub opiekun prawny
- osoba matoletnia moze ztozy¢ wniosek samodzielnie nie wczesniej niz 30 dni przed datg 18 urodzin
- przy sktadaniu wniosku dla dziecka, ktére nie ukonczyto 5 lat nie jest wymagana jego obecnos¢

e Dowdd osobisty odbiera sie osobiscie w siedzibie organu gminy, w ktérym zostat zlozony wniosek.
Dowdd osobisty wydany matoletniemu odbiera jeden z rodzicéw lub opiekun prawny.
Dowdd osobisty dla osoby ubezwtasnowolnionej odbiera opiekun ustanowiony przez sad.
Odbiér dowodu osobistego wydanego osobie nieposiadajgcej zdolnosci do czynnosci prawnych wymaga
obecnosci tej osoby o ile nie byta obecna przy sktadaniu wniosku.

OPLATY

Nie pobiera sie

TRYB ODWOLAWCZY

W przypadku wydania decyzji o odmowie wydania dowodu osobistego przystuguje odwotanie do Wojewody
Wielkopolskiego w Poznaniu za posrednictwem Wéjta Gminy Szczytniki w terminie 14 dni od dnia doreczenia
decyz;ji.
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PODSTAWA PRAWNA
e Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. z 2010 r. Nr 167, poz. 1131 ze.zm.)
e Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz
sposobu i trybu postepowania w sprawach wydawania dowoddéw osobistych, ich utraty, uszkodzenia,
uniewaznienia i zwrotu (Dz. U. z 2015r., poz.212)
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