UCHWALA Nr XXVII / 151/ 2016r
RADY GMINY SZCZYTNIKI
z dnia 17 listopada 2016 r.

w sprawie: utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej Centrum Uslug
Wspolnych Gminy Szczytniki oraz nadania jej Statutu.

Na podstawie art. 9 ust. 1, art. 10b ust. 2, art. 18 ust. 2 pkt 9 lit h ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2016r., poz. 446 z pdzn. zm.) oraz art. 12 ust. 1 pkt
2, 1 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2013r., poz. 885
z p6ézn.zm.) Rada Gminy Szczytniki uchwala, co nastepuje:

§ 1. 1. Z dniem 1 stycznia 2017r. tworzy si¢ samorzagdow3a jednostke organizacyjng ,,Centrum
Ustug Wspolnych Gminy Szczytniki” zwang dalej ,,Centrum”.

2. Centrum jest jednostka obslugujaca w rozumieniu art. 10b ust. 2 pkt 1 ustawy
o samorzadzie gminnym.

3. Siedzibg Centrum jest miejscowos¢ Popow 54, 62-865 Szczytniki.

4. Centrum bedzie prowadzito gospodarke finansowa w formie jednostki budzetowe;.

§ 2. 1.Centrum zostaje utworzone na bazie Biura Obslugi Szkét w Szczytnikach, Popow 54,
62-865 Szczytniki.

2. Z dniem utworzenia Centrum;

1) srodki trwate oraz mienie ruchome bedace w posiadaniu Biura Obstugi Szkot w Szczytnikach
stajg si¢ mieniem Centrum,

2) pracownicy Biura Obslugi Szkét w Szczytnikach stajg sie¢ pracownikami Centrum, na
warunkach zatrudnienia jakie posiadali.

3. Naleznosci 1 zobowigzania Biura Obstugi Szkot w Szczytnikach stajg si¢ nalezno$ciami
1 zobowigzaniami Centrum.

4. Srodki pienigzne na rachunkach bankowych Biura Obstugi Szkét w Szczytnikach wedtlug
stanu na dzien 31 stycznia 2016 roku podlegaja wplacie na rachunek Gminy Szczytniki.

§ 3. 1. Centrum prowadzi obsluge nastepujacych jednostek organizacyjnych:

1) Zespotu Szkét w Iwanowicach - ul. Ks. Augustyna Kordeckiego 11, 62-862 Iwanowice;
2) Zespotu Szkot w Marchwaczu - Marchwacz 27, 62-865 Szczytniki;

3) Zespotu Szkot w Radliczycach - Radliczyce 72, 62-865 Szczytniki;

4) Zespotu Szkot w Stawie - ul. Karola Swierczewskiego 3, 62-865 Szczytniki;

5) Zespotu Szkot w Szczytnikach - Popow 54, 62-865 Szczytniki

6) Gminnej Biblioteki Publicznej - Popow 54, 62-865 Szczytniki

2. Jednostki wymienione w ust. 1 sg jednostkami obstugiwanymi w mysl art. 10b ust. 2 pkt
2 ustawy o samorzadzie gminnym.

3. Jednostka obslugujaca zapewnia jednostkom obstugiwanym obsluge administracyjna,
finansowg 1 organizacyjng z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczosci.

4. Zakres obowiazkow powierzonych jednostce obstugujacej w ramach wspdlnej obstugi
zostat okreslony w statucie, stanowigcym zatacznik do niniejszej uchwaty.



§ 4. Centrum nadaje si¢ statut, ktory stanowi zatacznik do niniejszej uchwaty.

§ 5. 1. Traci moc uchwalta Nr XXX/135/97 Rady Gminy w Szczytnikach z dnia 19 grudnia
1997r. w sprawie przeksztalcenia Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét na Biuro
Obstugi Szkét  w Szczytnikach 1 nadania mu statutu;

2. Uchwata Nr XVII(78)08 Rady Gminy w Szczytnikach z dnia 7 marca 2008r. zmieniajgca
uchwale z sprawie przeksztalcenia Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkot i nadania
mu statutu,

3. Uchwata Nr XXXVII/208/2013 Rady Gminy w Szczytnikach z dnia 15 listopada 2013r.
zmieniajgca uchwate z sprawie przeksztatcenia Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkot
1 nadania mu statutu.

§ 6. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Szczytniki.

§ 7. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia, z mocg obowigzujaca od 1 stycznia 2017r.



Zalacznik

do Uchwaly Nr XXVII/ 151 /2016
Rady Gminy Szczytniki

z dnia. 17 listopada 2016 1.

STATUT
CENTRUM USLUG WSPOLNYCH
GMINY SZCZYTNIKI

Rozdziat 1.
Postanowienia ogolne

§ 1.1. Centrum Ustug Wspolnych Gminy Szczytniki zwane dalej ,,Centrum” jest jednostka
organizacyjng Gminy Szczytniki, dzialajaca jako wyodrebniona jednostka budzetowa,
nieposiadajaca osobowosci prawnej, realizujaca zadania w zakresie obstugi kadrowo-placowe;,
organizacyjno-administracyjnej i finansowo-ksiggowej publicznych placowek o§wiatowych na
terenie Gminy Szczytniki.

2. Centrum dziata na podstawie:
1) Uchwaly Nr XXVII/151/2016 Rady Gminy Szczytniki z dnia 17 listopada 2016 r. w sprawie
utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej Centrum Ustlug Wspolnych Gminy
Szczytniki oraz nadania jej Statutu.
2) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2016r. poz. 446 z p6zn.
zm.);
3) ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o§wiaty (tj. Dz. U. z 2015r. poz. 2156 z p6zn.
zm.);
4) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2013r. poz. 885 z pdzn.
zm.);
5) ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tj. Dz. U. z 2016r. poz. 1379);
6) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (tj. Dz. U. z 2016r. poz.
902);
7) ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2016r. poz. 1047);
8) niniejszego Statutu.

§ 2.1. Siedzibg Centrum jest miejscowos¢ Popow 54, 62-865 Szczytniki.

2. Terenem dziatania Centrum jest Gmina Szczytniki.

3. Centrum uzywa pieczeci podtuznej o nastepujacej tresci: Centrum Ustug Wspolnych
Gminy Szczytniki, Popow 54, 62-865 Szczytniki.

§ 3. Dzialalno$¢ Centrum finansowana jest z budzetu Gminy Szczytniki.
§ 4. Bezposredni nadzér nad dziatalno$cig Centrum sprawuje Wojt Gminy Szczytniki.

§ S5.1. Centrum zapewnia obsluge kadrowo-ptacowa, organizacyjno-administracyjng
1 finansowo-ksiggowa nizej wymienionym jednostkom organizacyjnym gminy, zaliczanym do
sektora finanséw publicznych, zwanymi dalej ,,jednostkami obstugiwanymi”.
1) Zespotowi Szkot w Iwanowicach,
2) Zespotowi Szkot w Marchwaczu,
3) Zespotowi Szkoét w Radliczycach,
4) Zespotowi Szkot w Stawie,
5) Zespotowi Szkét w Szczytnikach.
6) Gminnej Bibliotece Publicznej w Szczytnikach.
2. Centrum realizuje zadania wlasne 1 inne zadania b¢dace zadaniami organu prowadzacego,
a zlecone do prowadzenia.



Rozdzial 2.
Cel i zakres dzialania

§ 6. 1. Centrum zostaje powotane w celu prowadzenia obstugi jednostek, o ktérych mowa
w art. 10a ustawy o samorzadzie gminnym.

2. Do zadan Centrum nalezy:
1) w zakresie obstugi finansowe;j:

a) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych,

b) opracowywanie na wniosek kierownikéw jednostek obstugiwanych zmian w planach
finansowych oraz ich przedktadanie odpowiednim organom,

¢) biezacy nadzor nad realizacjg planu finansowego,

d) biezaca informacja o sytuacji finansowe;j i realizacji budzetu,

e) sporzadzanie list wynagrodzen pracownikéw jednostek obstugiwanych 1 Centrum,

f) dokonywanie wyptat wynagrodzen oraz naliczanie i odprowadzanie zwigzanych z tym
swiadczen obligatoryjnych na rzecz ZUS, US, PFRON, itp.

g) ewidencjonowanie danych o =zatrudnieniu 1 wynagrodzeniach do celow
sprawozdawczych,

h) rozliczanie $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art.30a Karty Nauczyciela,

1) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan z zakresu operacji finansowych
1 innych wymaganych przepisami prawa;

J) sporzadzanie kwartalnych i rocznych sprawozdan GUS,

k) prowadzenie ewidencji i rozliczen w zakresie podatku VAT oraz sporzadzanie deklaracji
wedhug obowigzujacych przepisow dla jednostek obstugiwanych i przekazywanie jej do organu
prowadzacego.

2) w zakresie obshugi rachunkowe;j:

a) okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci,

b) rozliczanie inwentaryzacji aktywow 1 pasywow jednostek obstugiwanych i Centrum,

¢) prowadzenie, na podstawie dowodow ksiggowych, ksigg rachunkowych, ujmujacych
zapisy zdarzen w porzadku chronologicznym i systematycznym,

d) gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiggowych oraz pozostatej dokumentacji
przewidzianej ustawa,

e) prowadzenie ewidencji finansowo-ksiggowej sktadnikéw majatkowych;

3) w zaKkresie obslugi administracyjno-organizacyjnej:

a) prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej, sporzadzanie sprawozdan w szczego6lnosci
o zatrudnieniu i1 wynagrodzeniach Z03, o pracujacych, wynagrodzeniach i1 czasie pracy Z06,
o stanie i ruchu srodkéw trwatych F03;

b) realizowanie wspdlnych 1 powierzonych w trybie Prawa zamoOwien publicznych
zamoOwien na ushugi i dostawy poprzez przygotowanie i przeprowadzenie postgpowan o
udzielenie zamowien publicznych, udzielanie zamowien publicznych oraz zawieranie umow
ramowych na potrzeby obstugiwanych jednostek,

d) wspotpraca z dyrektorami jednostek obslugiwanych w zakresie realizacji rzadowych
programow pomocowych, w tym rozliczanie przyznanych $rodkéw finansowych i materialnych,
4) wykonywanie innych zadan bedacych zadaniami organu prowadzacego, a zleconych do
prowadzenia Centrum, a w szczegolnosci:

a) obstluga finansowo-ksi¢gowa w zakresie funduszu zdrowotnego dla nauczycieli;

b) obstuga finansowo-ksiegowa oraz prowadzenie i koordynowanie dziatah w zakresie
dofinansowania doksztatcania i doskonalenia zawodowego nauczycieli;

c) obstuga finansowo-ksiggowa oraz przyjmowanie zgloszen pracodawcoOw o zawieraniu
umoéw z pracownikami miodocianymi i przygotowywanie decyzji o zwrocie kosztow



ksztalcenia mtodocianych;

d) obstuga finansowo-ksiegowa w zakresie zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych;

e) obsluga finansowo-ksiggowa stypendiow Wojta Gminy Szczytniki za wybitne
osiggniecia uczniow;

f) obshuga finansowo-ksiggowa pracowniczej kasy zapomogowo-pozyczkowej;

g) prowadzenie 1 koordynowanie dziatan w zakresie systemu informacji oswiatowej (SIO)
w tym prowadzenie bazy danych o$§wiatowych w zakresie zadan przewidzianych dla organu
prowadzacego;

h) obstuga finansowo-ksiggowa dochodéw na rachunku, o ktorym mowa w art. 223 ust.1
ustawy o finansach publicznych oraz wydatkow finansowanych z tych dochodow;

1) udzielanie 1 rozliczanie dotacji dla publicznych placowek oswiatowych prowadzonych
przez osoby prawne inne niz jednostki samorzadu terytorialnego i1 niepublicznych placéwek
o$wiatowych;

j) obstuga finansowo-ksiggowa w zakresie wyplaty dotacji dla jednostek systemu o$wiaty,
ktérych organem prowadzacym nie jest gmina Szczytniki;

k)sporzadzanie zaswiadczen o wysokosci wynagrodzen dla celow emerytalno—rentowych
pracownikow jednostek obstugiwanych oraz do innych celow na wniosek pracownika
W porozumieniu z kadrami jednostki obstugiwane;,

1) archiwizacja zgromadzonej dokumentacji finansowej jednostek obstugiwanych
1 Centrum,

m) organizacja dowozu uczniéow (w tym niepetnosprawnych) do placowek o§wiatowych;

n) nadzor nad speinianiem obowigzku nauki od 16 do 18 roku zycia

0) wspolpraca z dyrektorami jednostek obslugiwanych w zakresie prowadzenia
prawidtowej polityki kadrowe;;

p) przygotowywanie projektow uchwat Rady Gminy Szczytniki i zarzadzen Wojta Gminy
Szczytniki dotyczacych oswiaty i1 wychowania oraz edukacyjnej opieki wychowawczej
1 jednostek obstlugiwanych.

5) tworzenie warunkow do wzajemnej wspolpracy obslugiwanych jednostek i koordynacja
pracy ich dyrektorow.
6) wykonywanie innych zadan zleconych przez organy gminy,

3. Na zasadach okreslonych w ustawach Centrum moze zawiera¢ porozumienia dotyczace
prowadzenia obstugi innych samorzadowych jednostek organizacyjnych niz wymienione w § 5
ust. 1.

4. W celu zapewnienia prawidlowej realizacji zadan statutowych okreslonych w § 6 ust. 2
Centrum wspotpracuje z komorkami organizacyjnymi Urzedu Gminy w Szczytnikach oraz
jednostkami organizacyjnymi gminy.

Rozdzial 3.
Organizacja i zarzadzanie

§ 7. 1. Dzialalnos$cig Centrum kieruje dyrektor, ktory reprezentuje Centrum na zewnatrz.

2. Dyrektor i pracownicy Centrum sg pracownikami samorzadowymi.

3.Dyrektor podlega bezposrednio Wojtowi Gminy Szczytniki, a pracownicy Centrum
podlegaja dyrektorowi.

4. Dyrektor wykonuje czynnos$ci z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw Centrum.

5. Dyrektora Centrum zatrudnia i zwalnia Wojt Gminy Szczytniki.

6.W zakresie zarzadu mieniem Dyrektor dziata jednoosobowo na podstawie
pelnomocnictwa udzielonego przez Wéjta Gminy Szczytniki.

7. Centrum realizuje swoje zadania przy pomocy gléwnego ksiegowego i pozostatych
pracownikow.

8. Dyrektor sktada Wo¢jtowi Gminy Szczytniki coroczne sprawozdanie z dzialalnos$ci
Centrum oraz przedstawia potrzeby w zakresie polityki oswiatowe;.



§ 8. Do podstawowych uprawnien i obowigzkéw Dyrektora Centrum nalezy:

1) ustalenie wewngtrznej organizacji pracy Centrum, a w szczeg6lnosci opracowanie regulaminu
organizacyjnego oraz okre$lenie obowiazkow, uprawnien i odpowiedzialnos$ci pracownikow
zatrudnionych na poszczegdlnych stanowiskach,

2) podejmowanie decyzji w sprawach zatrudnienia i wynagradzania pracownikéw Centrum,

3) wydawanie zarzadzen i instrukcji regulujacych biezacg dziatalnos¢ Centrum,

4) okreslanie kierunku i przedmiotu kontroli wewnetrznej oraz podejmowanie stosownych
decyzji,

5) ustalanie zasad obiegu dokumentéw wewnetrznych Centrum,

6) zapewnienie pracownikom bezpiecznych 1 higienicznych warunkow pracy,

7) samodzielne podejmowanie decyzji w granicach swoich kompetencji,

8) wspotpraca z dyrektorami obstugiwanych jednostek,

9) akceptowanie i odpowiedzialno$¢ za celowos¢ wydatkow zwigzanych z realizacja budzetu
przy wspotpracy z dyrektorami obstugiwanych jednostek,

10) ustalanie wielko$ci stanu zatrudnienia Centrum w uzgodnieniu z Wéjtem Gminy Szczytniki.

§ 9. Dyrektor Centrum ponosi odpowiedzialno$¢ za sprawne funkcjonowanie Centrum oraz za
terminowe 1 zgodne z prawem wykonanie zadan.

§ 10. 1. Centrum jest zakladem pracy w rozumieniu przepisOw prawa pracy. Dyrektor Centrum
jest zwierzchnikiem stuzbowym wszystkich pracownikéw Centrum 1 jest kierownikiem zaktadu
pracy w rozumieniu przepisow Kodeksu pracy.

2. Do podejmowania czynnosci przekraczajacych zakres wustalony Statutem
1 pelnomocnictwem wymagana jest zgoda Wojta Gminy.

3. W czasie nieobecnosci Dyrektora lub niemozno$ci petnienia przez niego obowiazkow,
jego obowigzki wykonuje upowazniony przez Dyrektora pracownik Centrum.

§ 11. Struktur¢ organizacyjng oraz szczegotowe zasady funkcjonowania Centrum okresla
regulamin organizacyjny Centrum ustalony przez dyrektora i zatwierdzony przez Wojta Gminy
Szczytniki.

§ 12. Pracownicy Centrum wynagradzani sg na zasadach przewidzianych dla pracownikow
samorzadowych.

Rozdzial 4.
Zasady gospodarki finansowo-ksi¢ggowej

§ 13. 1. Centrum prowadzi gospodarke finansowa na zasadach okreslonych w ustawie
o finansach publicznych, ustawie o rachunkowosci oraz przepisach wykonawczych dotyczacych
jednostek budzetowych.

2. Za prawidlowa gospodarke finansowa, o ktorej mowa w ust. 1 odpowiedzialno$¢ ponosi
Dyrektor Centrum.

§ 14. 1. Podstawg gospodarki finansowej Centrum jest roczny plan finansowy stanowigcy czgs§¢
budzetu Gminy uchwalonego przez Rad¢ Gminy Szczytniki.

2. Zmiany planu finansowego w ciagu roku moga by¢ dokonywane wylacznie na zasadach
okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

3. Ksiggowos¢ Centrum jest prowadzona na zasadach przewidzianych dla jednostek
budzetowych.

Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe



§ 15. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Statucie maja zastosowanie odpowiednie
przepisy prawa powszechnie obowigzujacego.

§ 16. W korespondencji, Centrum postuguje si¢ oznakowaniem akt o symbolu CUW — zgodnie
z obowiazujaca Instrukcja Kancelaryjna.

§ 17. Zmiana Statutu moze nastgpi¢ wytgcznie w trybie przewidzianym dla jego nadania.



Uzasadnienie
do Uchwaly Nr XXVII /151 /2016
RADY GMINY SZCZYTNIKI
z dnia 17 listopada 2016 r.

w sprawie: utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej Centrum Uslug
Wspolnych Gminy Szczytniki oraz nadania jej Statutu.

Zgodnie z art. 10a pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2016r. poz. 446 z pdzn. zm.) gmina moze zapewni¢ wspdlng obstuge, w szczegdlnosci
administracyjng, finansowg 1 organizacyjng jednostkom organizacyjnym gminy zaliczanym do
sektora finanséw publicznych.

W mysl postanowien art. 10b ust. 2 ww. ustawy Rada Gminy w drodze uchwaty okresla
jednostki obstugujace, jednostki obstugiwane oraz zakres obowigzkow powierzonych
jednostkom obstugujagcym w ramach wspdlnej obstugi.

Podjecie Uchwaty wynika ze zmian przepisow prawa wprowadzonych ustawa z dnia 25
czerwca 2015r. o zmianie ustawy o samorzadzie gminnym oraz o zmianie niektorych innych
ustaw (Dz. U. z 2015r. poz. 1045). Biuro Obstugi Szkot w Szczytnikach, ktore do tej pory
prowadzi obstuge administracyjng, finansowa i1 organizacyjng placoéwek oswiatowych na
podstawie art. 5 ust. 9 ustawy o systemie oswiaty bedzie nadal ja prowadzito na podstawie
znowelizowanych przepisow.

Wprowadzenie zmiany nazwy na ,,Centrum Ustug Wspolnych Gminy Szczytniki”
umozliwia ewentualne rozszerzenie katalogu obstugiwanych jednostek organizacyjnych. Zakres
obshugi wspolnej nie obejmuje kompetencji kierownikéw jednostek zaliczanych do sektora
finanséw publicznych do dysponowania $srodkami publicznymi oraz zaciggania zobowigzan,
a takze sporzadzania i zatwierdzania planu finansowego oraz przeniesien wydatkoéw w tym
planie.

Wobec powyzszego oraz w celu usankcjonowania aktualnie prowadzonej obstugi
finansowo-ksiggowej jednostek oswiatowych, dla ktéorych organem prowadzacym jest Gmina
Szczytniki, podjecie niniejszej uchwaty jest uzasadnione.



