Uchwala Nr XL /225/2014
Rady Gminy Szczytniki
z dnia 27 .stycznia 2014r.

w sprawie okreslenia trybu postepowania o udzielenie dotacji celowej podmiotom
nie zaliczanym do sektora finanséw publicznych i nie dzialajacym w celu osiagniecia
zysku, na cele publiczne zwigzane z realizacja zadan gminy, sposobu ich rozliczenia oraz
kontroli wykonania zleconych zadan.

Na podstawie art. 221 ust.4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2013r. Poz. 885 ze zm.) w zwiazku z art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca
1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2013r. poz. 594 ze zm.) uchwala si¢, co nastepuje:

§1. Uchwata okresla tryb postgpowania o udzielenie dotacji na cele publiczne zwiazane z
realizacja zadan Gminy innych niz okreslone w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dzialalnos$ci pozytku publicznego 1 wolontariacie (Dz.U. z 2010r. Nr 234, poz. 1536 ze zm.)
sposob jej rozliczenia oraz sposéb wykonywania zleconego zadania.

§2. Wysokos¢ kwot dotacji na zadanie publiczne nalezace do zadan Gminy okre$lona
zostaje w uchwale budzetowe;.

§3. Ilekro¢ w niniejszej uchwale jest mowa o:
1) Gminie — rozumie si¢ przez to Gming Szczytniki,
2) Podmiocie — rozumie si¢ przez to podmiot nie zaliczany do sektora finansow
publicznych ubiegajacy si¢ o udzielenie dotacji z budzetu Gminy,

3) stanowisku merytorycznym — rozumie si¢ przez to wlasciwe merytorycznie
stanowisko Urzedu Gminy, okreslone w Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Gminy
Szczytniki

§4. 1. Podmiot sktada wniosek o udzielenie dotacji do Urzgdu Gminy w Szczytnikach,
ktory dokonuje ewidencji wnioskow przekazuje je niezwlocznie na stanowisko merytoryczne.
Wzdbr wniosku stanowi zatacznik Nr 1 do niniejszej uchwaty.

2. Wniosek o przyznanie dotacji powinien zawierac:
1) nazwe¢ Podmiotu ubiegajacego si¢ o udzielenie dotacji,
2) okreslenie zadania na jakie ma by¢ przeznaczona dotacja,
3) skalkulowane koszty catkowite realizowanego zadania,
4) inne zrédta sfinansowania kosztow zadania,
5) wysoko$¢ wnioskowanej dotacji z budzetu Gminy.
3. Opiniowanie wnioskow, o ktorych mowa w ust. 1 nast¢puje na stanowisku merytorycznym.
4. Pracownik na stanowisku merytorycznym przekazuje zaopiniowane wnioski Wojtowi
Gminy celem zaakceptowania.
5. Wykaz wnioskow zaopiniowanych pozytywnie i zaakceptowanych przez Wojta przekazuje
si¢ Skarbnikowi Gminy.
6. Przy rozpatrywaniu wniosku o udzielenie dotacji uwzglednia si¢ w szczegdlnosci:
a) znaczenia zadania dla realizowanych przez Gming zadan,
b) wysokos¢ dochodéw publicznych, ktore sa w dyspozycji Gminy,
¢) oceng przedstawionej we wniosku kalkulacji kosztéw realizacji zadania, w tym w relacji
do zakresu rzeczowego zadania,
d) oceng mozliwosci realizacji zadania przez Podmiot,



e) analiz¢ 1 oceng¢ wykonania zadan zleconych Podmiotowi w okresie poprzednim z
uwzglednieniem rzetelnosci terminowosci ich realizacji oraz rozliczenia otrzymanych na ten
cel srodkow.

7. Wojt Gminy zaakceptowane wnioski o przyznanie dotacji ujmuje w projekcie budzetu
Gminy.

§5. 1. Udzielenie dotacji odbywa si¢ po uchwaleniu budzetu przez Rad¢ Gminy pod
warunkiem rozliczenia si¢ Podmiotu z przyznanej dotacji dotyczacej roku poprzedniego.
2. Woéjt Gminy w terminie 21 dni od dnia uchwalenia przez Rad¢ Gminy uchwaty budzetowe;j
przekazuje podmiotom informacje o przyznanej dotacji i o jej wysokosci.
3. Uruchomienie $rodkéw nastepuje jednorazowo lub w kilku ratach, z tym, iz przekazanie
kolejnej raty srodkow nastepuje po rozliczeniu poprzedniej raty w zalezno$ci od specyfikacji
wykonywanego zadania i postanowien umowy zawartej pomigdzy Gming a Podmiotem.

§6.1. Zlecenie zadania i1 udzielenie dotacji Podmiotowi nastgpuje na podstawie umowy
zawartej pomigdzy Gming a Podmiotem.
2. Umowa w sprawie udzielenia dotacji powinna okresla¢ w szczegdlnosci:

1) oznaczenie stron umowy,

2) szczegdlowy opis zadania, w tym cel, na jaki dotacja zostata przyznana i termin jego

wykonania,

3) wysokos$¢ dotacji udzielanej Podmiotowi wykonujacemu zadanie 1 tryb jej ptatnosci,

4) termin wykorzystania dotacji, nie dluzszy niz do dnia 31 grudnia danego roku

budzetowego,

5)tryb kontroli wykonywania zadania,

6) termin i sposob rozliczenia udzielonej dotacji,

7) termin zwrotu niewykorzystanej czgsci dotacji.
3. Umowe zawiera si¢ na czas nie dluzszy niz okres jednego roku budzetowego.
4. Podmiot nie moze wykorzystywac srodkow uzyskanych na podstawie umowy na inne cele
niz okreslone w umowie.
5. Prawa i obowiazki stron umowy nie moga by¢ przenoszone na osoby trzecie.
6. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ za zgoda stron, mozliwo$¢ zmiany w ciagu
roku zakresu rzeczowego oraz warunkéw realizacji zadania, w formie pisemnej w postaci
aneksu do umowy pod rygorem niewaznosci.
7. Gmina moze rozwigza¢ umowg ze skutkiem natychmiastowym w przypadku
nieterminowego lub nieprawidlowego jej wykonania przez Podmiot. Podstawe do
rozwiazania umowy stanowia wyniki kontroli jej wykonania przeprowadzonej przez Gming
lub na jej zlecenie.

§7. 1. Podmiot zobowiazany jest do prowadzenia ewidencji ksiggowej otrzymanej dotacji
oraz wydatkow zwiazanych na jej realizacje, w sposdb umozliwiajacy przeprowadzenie
kontroli finansowe;.

2. Zwrotowi do budzetu gminy, podlega dotacja:

a) pobrana w nadmiernej wysokosci,

b) wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem.
3.Przy zwrocie dotacji, o ktérych mowa w pkt a 1 b, maja zastosowanie przepisy ustawy o
finansach publicznych.



§8. 1. Podmiot jest zobowiazany zgodnie z umowa do przedstawienia rozliczenia zadania
pod wzgledem rzeczowym i finansowym, wedlug wzoru stanowiacego zatacznik do niniejsze;j
uchwaty.

2. Rozliczenie, o ktérym mowa w ust. 1 powinno nastapi¢ w terminie okre§lonym w umowie.
3. Zatwierdzenie rozliczenia zadania powinno nastapi¢ nie pdzniej niz do 10 stycznia
nastgpnego roku budzetowego. Wzor rozliczenia dotacji stanowi zatacznik Nr 2 do niniejszej
uchwaty.

§9. Wojt podaje do publicznej wiadomosci kwoty udzielonej i rozliczonej dotacji
poszczegdlnym podmiotom poprzez ujecie ich w informacji kwartalnej z wykonania budzetu i
rocznym sprawozdaniu z wykonania budzetu.

§10. Ustala si¢ nastgpujacy tryb i zakres kontroli prawidtowosci wykorzystania przekazanej
dotacji:
1) Prawo kontroli dokumentacji finansowej w dotowanych podmiotach przystuguje
Wojtowi Gminy Szczytniki,
2) Kontrolg prawidtowosci wykorzystania dotacji przeprowadza pracownik Urzedu
Gminy Szczytniki na podstawie upowaznienia Wojta Gminy,
3) Kontrolg przeprowadza si¢ po uprzednim, co najmniej 7 dniowym uprzedzeniu
podmiotu dotowanego o zakresie, czasie i miejscu kontroli,
4) Zakres kontroli obejmuje w szczego6lnosci:
a) dane ujete we wniosku o udzielenie dotacji,
b) sposobu wykorzystania dotacji poprzez poréwnanie dokumentow
finansowych ze stanem rzeczywistym
5) Z przeprowadzonej kontroli nalezy sporzadzi¢ protokot, ktory otrzymuje Podmiot
1 Wojt Gminy Szczytniki
6) Podmiotowi przystuguje prawo ztozenia w ciagu 7 dni od otrzymania protokotu
kontroli pisemnego wyjasnienia.

§11. Od chwili ztozenia wniosku do zakonczenia postgpowania o udzielenie dotacji
zapewnia si¢ pelna jawnos$¢ jego uczestnikom, a w szczegdlnosci przez:
a) zapewnienie uczestnikom postegpowania wgladu do opinii wydanych w sprawie
wnioskow,
b) podanie do publicznej wiadomosci rozstrzygnigcia w sprawie wnioskow.

§12. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Szczytniki.

§13. Uchwala wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku
Urzedowym Wojewodztwa Wielkopolskiego.



Zalacznik nr 1

do Uchwaty Nr XL /225 /2014
Rady Gminy Szczytnik

z dnia 27 stycznia 2014 r.

WNIOSEK
o przyznanie dotacji z budzetu Gminy Szczytniki na .......... rok

¢) Dane o podmiocie wnioskujacym:
NAZWA it e e e e e e e st e e e e e e e entaeeeennnaaeeens

Telefon .....covevievieniiiiee Faks..cooovieieiiiiiccienece

S 10 1 PSSR
Forma prawna podmiotu wnioskujacego i podstawa prawna dziatalno$ci
(data rejestracji, numer w rejestrze):

Dane dotyczace osoby kierujacej podmiotem (imig i nazwisko, petniona
funkcja, nr telefonu: .........oooviiiiiie e

d) OKreslenie zadania ,na jakie ma by¢ przeznaczona dotacja ( w przypadku
szerszego opisu dodac jako zalacznik do wniosku) ...............cccoeeii

e) Finansowy opis zadania:
1. Skalkulowane koszty calkowite zadania ....................ccccoviniinninnennne.



3. Szczegolowy kosztorys zadania /projektu (bgdz w formie zalacznika)

4. Inne zrodla sfinansowania kosztow zadania /projektu.......................
(miejscowosc, data ) (podpis osoby odpowiedzialne;j ( podpisy 0s6b uprawnionych do
za realizacj¢ zadania/projektu) reprezentowania podmiotu

wnioskujacego oraz pieczgé organizacji)



Zalacznik nr 2

do uchwaty Nr XL /225 /2014
Rady Gminy Szczytniki

z dnia 27 stycznia 2014 r.

Rozliczenie dotacji udzielonej z budzetu gminy
W KWOCIC. .t

1. Powyzsza kwotg wydatkOowano Na: ..........oouiiuiiiiiiii i

/mazwa zadania/

Lp |Nr Data Wystawca Tres¢ Kwota
faktury faktury faktury/rachunku faktury/rachunku
rachunku rachunku

Ogolem

Rozliczenie finansowe

4)

S)
6)
7)

8)

Do rozliczenia dotacji przedstawiono oryginaty faktur, na ktérych dokonano
potwierdzenia sfinansowania z dotacji z budzetu gminy ktérych kopia / kserokopia
potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem stanowi zatacznik do rozliczenia dotacji
Kwota wnioskowanej dotacji W zt. ...
Przewidywany catkowity koszt realizacji zadania wg kalkulacji............................
Zrédto finansowania zadania:

Wysokos¢ i1 cele dotychczasowych dotacji udzielonych z budzetu gminy 1 sposobu ich
realizacji (dotyczy realizowanego zadania)




Sprawozdanie merytoryczne

2. Harmonogram 1€aliZac]l ..........cuvviuiiiniiit i e e
/data rozpoczegcia i zakonczenia, mozliwos¢ kontynuacji/

3. MIEJSCE TCALIZACTT +uvttt ettt ettt ettt ettt e e et et et e

A INNE ANE ..o

5. Podpis osoby odpowiedzialnej z ramienia wnioskodawcy za realizacje zadania oraz

wykorzystanie i rozliczania przyznanych srodkow finansowych

Ocena pracownika na stanowisku merytorycznym :
stanu realizacji zleconego zadania ............o.viiiiiiiiiii e

Potwierdzam, ze dowody zrodlowe — oryginaty znajduja si¢ w dokumentach ksiggowych
jednostki 1 ujgte zostaly w ewidencji ksiggowej dotowanej jednostki.

/pieczatka i podpis/



Uzasadnienie
do Uchwaly Nr XL /225/2014
Rady Gminy Szczytniki
z dnia 27 stycznia 2014r.

Art.221 ust 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. z
2013r. poz. 885 ze zm.) stanowi, ze tryb postgpowania o udzielenie dotacji na inne zadania
niz okreslone w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003r. o dzialalnosci pozytku publicznego i
wolontariacie, sposob jej rozliczania oraz sposob kontroli wykonywania zleconego zadania
okresla w drodze uchwaty organ stanowiacy jednostki samorzadu terytorialnego. Zlecenia
zadania 1 udzielenie dotacji nast¢puje na podstawie umowy Gminy z Podmiotem dotowanym.

W zwiazku z wejSciem w zycie nowej ustawy o finansach publicznych niniejsza
uchwata dostosowuje si¢ przepisy miejscowe do przepisdéw ustawowych obowiazujacych w
tym zakresie.

Biorac powyzsze pod uwage podjecie uchwaty jest konieczna.



