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Szczytniki , dnia 19.04.2021 r.
ROZEZNANIE RYNKU

Zamawiajgcy:
GMINA SZCZYTNIKI
SZCZYTNIKI 139
62-865 SZCZYTNIKI

I. Nazwa zadania

Dostawa artykuléw biurowych w ramach projektu pt. "Klub dzieciecy w Gminie Szczytniki szansa na zatrudnienie

rodzicow"  realizowanego w ramach RPO Wojewodztwa Wielkopolskiego wspdifinansowanego przez Unie
Europejska w ramach $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

IL. Tryb udzielenia zaméwienia
Wartos¢ zaméwienia nie przekracza kwoty 130 000 zt. Zamdwienie prowadzone jest w trybie rozeznania rynku

zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnoéci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 z dnia
21.12.2020r. — punkt 6.5.1.

III. Termin wykonania zaméwienia
Zamawiajacy wymaga, aby zaméwienie bylo zrealizowane w okresie do 31.12.2021r.

IV. Opis przedmiotu zaméwienia:
1. Przedmiot zaméwienia obejmuje dostawe materiatéw biurowych w ramach projektu pt. "Klub dzieciecy w
Gminie Szczytniki szansa na zatrudnienie rodzicow" realizowanego w ramach RPO Wojewddztwa

Wielkopolskiego wspotfinansowanego przez Unie Europejska w ramach $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego. Miejsce dostawy:

Klub dziecigcy w Marchwaczu gm. Szczytniki.
2. Przedmiot dostawy ma byé fabrycznie nowy, wolny od wad i kompletny

3. Wszystkie dostarczone towary muszg speiaé¢ wszelkie wymogi norm okreslonych obowigzujacym prawem.

4. Wykonawca zobowigzuje sie dostarczy¢ we wlasnym zakresie i na wlasny koszt przedmiot zaméwienia do
Klubu dzieciecego w Marchwaczu gm. Szczytniki.

5.  Wykonawca zobowiazuje sie do usunigcia na wlasny koszt wszelkich szkéd spowodowanych przez
wykonawce i powstatych w trakcie realizacji zamo6wienia.

6. Wykonawca jest odpowiedzialny wzgledem Zamawiajacego za wady przedmiotu zamdwienia zmniejszajace

jego wartos¢ lub uzytecznodé i w przypadku poniesienia z tego powodu strat, Wykonawca zobowiazuje sie do ich
pokrycia.

7. W przypadku stwierdzenia, ze dostarczone produkty:

- 83 uszkodzone, posiadaja wady uniemozliwiajace uzywanie, a wady i uszkodzenia te nie powstaly z winy
zamawiajacego lub

- nie spetniaja wymagan zamawiajgcego okreslonych w rozeznaniu lub

- dostarczone produkty nie odpowiadaja pod wzgledem jakosci, trwalosci, funkcjonalnosci Wykonawca
wymieni je na nowe, prawidtowe, na wiasny koszt.

8. Wymagany minimalny termin gwarancji i rekojmi na dostarczone produkty- minimum 12 miesiecy od daty
odbioru przez Zamawiajacego bez uwag,

9. llekro¢ w opisie przedmiotu zamédwienia wskazane zostaly znaki towarowe, patenty, pochodzenie, normy,
aprobaty, specyfikacje techniczne i systemy referencji technicznych Zamawiajacy dopuszcza rozwiazania
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rownowazne. Réwnowaznosé polega na mozliwosci zaoferowania przedmiotu zamoéwienia o nie gorszych
parametrach technicznych, konfiguracjach, wymaganiach normatywnych itp.

10. Zamawiajacy nie podzielit zaméwienia na czescl.

11. Nomenklatura wg Wspdlnego Stownika Zaméwien CPV:

39800000-0 Srodki czyszczace i polerujace

Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia stanowi zalacznik nr 2 do rozeznania

x¥a
®

V. Termin i forma skladania ofert:
5.1. Oferty nalezy sktada¢ do dnia 30.04.2021r. do godziny 8:00.
5.2. Ofertg mozna ztozyé w kopercie. Koperte nalezy opisa¢ nastepujgco:

Oferta na zadanie pod nazwa: Dostawa materiatéw biurowych
Na kopercie oprocz opisu j/w nalezy umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy.
5.3. Oferty mozna sklada¢ na dwa sposoby:

1. w siedzibie Zamawiajacego tj. Gmina Szezytniki, SZCZYTNIKI 139, 62-865 SZCZYTNIKI za posrednictwem
operatora pocztowego, kuriera lub osobiécie.

2. Forma mailowa: oferta opisana w temacie maila- dostawa materiatléw biurowych. Oferty nalezy wysta¢ na adres
maila: sekretariat@szczytniki.ug.gov.pl w terminie wskazanym w punkcie 5.1.

VL. Opis obliczenia ceny:

6.1. Wykonawca okresla cene ofertowa za realizacje przedmiotu zaméwienia poprzez wskazanie kwoty w
Formularzu oferty sporzadzonym wg wzoru. Kwota wpisana w formularzu oferty powinna wynika¢ z podliczenia
kalkulacji cenowej.

6.2. Cena podana w ofercie powinna by¢ ceng kompletna, Jjednoznaczng i ostateczna, oraz powinna obejmowad
taczng wyceng wszystkich elementéw przedmiotu zaméwienia. Ceng nalezy poda¢ w ztotych polskich do dwéch
miejsc po przecinku.

6.3. Cena musi uwzgledniaé wszelkie zobowiazania zwigzane z realizacja przedmiotu zaméwienia wynikajace z
rozeznania, a w szczegdlnosci wynikajace z opisu przedmiotu zaméwienia stanowigcego zalacznik do rozeznania
oraz obejmowaé wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujacymi
przepisami w zakresie realizacji przedmiotu zamo6wienia, uwzgledniajac $wiadczenia gwarancyjne,

6.4. Prawidlowe ustalenie stawki podatku Vat nalezy do Wykonawcy.

6.5 Zamawiajacy przy ocenie ofert bedzie brat pod uwage najnizsza ceng.

VIL Informacje na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitalowych.

W celu uniknigcia konfliktu intereséw zaméwienie nie moze by¢ udzielone podmiotom powigzanym osobowo lub
kapitalowo z Zamawiajacym.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowiazah w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu

Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a
Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;j,

b)  posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

¢) pefnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku malzefiskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii prostej,

pokrewiefistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Powyzsze o$wiadczenie wykonawca sktada wraz z oferta.
VIII. Przestanki odrzucenia ofert :

8.1. Brak zataczenia kalkulaciji cenowej,
8.2. Brak chocby jednej pozycji w kalkulacji,
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IX. Ochrona danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego I Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO),
informujemy ze:

1.Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest: Wéjt Gminy Szczytniki, 62-865 Szczytniki 139,
tel. (62)7625001, e-mail: sekretariat@szczytniki.ug.gov.pI

2. W sprawach zwigzanych z Pani/Pana danymi osobowymi Prosze o kontaktowac sie z Inspektorem
Ochrony Danych (I0D) e-mail: iodo@szczytniki.ug.gov.pl.: tel.: 62/7625001

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu przeprowadzenia postepowania i udzielenia
zamoOwienia.

4. Podstawg przetwarzania danych osobowych jest:

a. Ustawa z dnia 19 wrzeénia 2019r. Prawo zamowien publicznych

b. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

C. Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

d. art. 6 pkt 1 lit. C RODO - przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego
cigqzacego na administratorze

5. Odbiorca lub kategorie odbiorcéw: Podmioty upowaznione na podstawie zawartych uméw
powierzenia oraz uprawnione na mocy obowigzujacych przepiséw prawa. W szczegoélnosci osoby lub
podmioty, ktérym zostanie udostepniona dokumentacja postepowania w oparciu o art. 13-14 ustawy z
dnia 06.06.2011 o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz.U z 2019 poz. 1429); Zasada jawnosci ma
zastosowanie do wszystkich danych osobowych z wyjatkiem danych o ktérych mowa w art. 9 ust. 1
RODO (szczegdlna kategoria danych).

6.Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celu przetwarzania
oraz przez okres wynikajacy z przepiséw w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych. W
szczeg6lnosci zgodnie z art. 97 ust.1 Ustawy PZP przez okres 4 lata od zakonczenia roku

kalendarzowego, w ktérym Umowa zostala wykonana lub postepowanie o udzielenie zamowienia
zostato zakonczone bez zawarcia umowy.
7. Posiada Pani/ Pan prawo:

a. Prawo Zadania dostepu do danych (w przypadku gdy wykonanie tego obowigzku, wymagatoby
niewspdtmiernie duzego wysitku, zamawiajacy moze zadaé od osoby, ktérej dane dotycza , wskazania
dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w szczegdlnodci podania nazwy lub
daty postepowania).

b. Prawo Zadania sprostowania danych ( wykonanie tego obowiazku nie moze skutkowaé zmiang,
wyniku postepowania ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg oraz nie moze
naruszac integralnosci protokotu oraz jego zalacznikéw).

C. Prawo usunigcia danych w przypadku gdy dane osobowe nie sq juz niezbedne do celdéw, w ktérych
zostaty zebrane lub w inny sposéb przetwarzane.

d. Prawo zadania ograniczenia przetwarzania .

8. Ma Pani/ Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Urzedu Ochrony Danych
Osobowych ul. Stawki 2, 00-913 Warszawa.

9. Pani/Pan a dane osobowe nie beda poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
réwniez profilowaniu.

10. Pani/ Pan dane osobowe nie bedq przekazywane do panstw trzecich.

11. Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym zwigzanym z udziatem w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego.

12. Konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie brak mozliwogci udziatu w postepowaniu o
udzielenie zamdéwienia publicznego.
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X. Warunki zaplaty:

Rozliczenie finansowe z Wykonawcg nastapi na podstawie protokotu odbioru dostawy, w terminie 14 dni od
otrzymania przez Zamawiajacego poprawnie sporzgdzonej faktury.

XI. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo:

- do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn.

- wezwania wykonawcéw do zlozenia dodatkowych wyjasniefi lub uzupehien,
- poprawy omylek pisarskich i rachunkowych.

XII. Do formularza oferty nalezy zalaczyé:

1)  Petnomocnictwo do podpisania oferty w przypadku sktadania oferty przez petnomocnika.

2) Wypelniona kalkulacja cenowa sporzgdzona na podstawie szczegolowego opisu przedmiotu zaméwienia.
3) o$wiadczenie o braku powiazan

W zalgczeniu:
1. formularz oferty,

2. opis przedmiotu zamdéwienia — zalgcznik nr 2
3. o$wiadczenie o braku powigzan
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