Zarzadzenie Nr 3/2013
Wojta Gminy Szczytniki
z dnia 24 stycznia 2013 roku

w sprawie powolania stalej Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postgpowan
0 udzielenie zaméwien publicznych w roku 2013.

Na podstawie art. 19 ust. 2, art. 20, art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych / tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z
pozniejszymi zmianami / zarzadza sig, co nastgpuje :

§1.

W Urzgdzie Gminy Szczytniki, zwanym dalej ,,Urzegdem” powotuje si¢ stala Komisjg
Przetargowa do przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych w
Urzedzie Gminy w Szczytniki w roku 2013.

§2.

. W sktad Komisji wchodza :
Przewodniczacy — Elzbieta Biernat,
Z-ca Przewodniczacego — Grazyna Wrdbel,
Sekretarz — Grazyna Sowa,
Czlonek — Danuta Sniegula.
. Wojt gminy , na wniosek Przewodniczacego Komisji Przetargowej, moze
zaprosi¢ do udziatu w pracach komisji inne osoby, jesli dokonanie oceny ofert lub innych
czynno$ci w postgpowaniu wymaga wiadomosci specjalnych. Osoby te wystepuja w
charakterze bieglych ( rzeczoznawcoéw ).
. Na posiedzeniach Komisji obecne moga by¢ takze inne osoby nizZ wymienione w ust. 1
12, zaproszone przez Wojt gminy.
. Osobom wymienionym w ust. 2 i 3 nie przysluguje prawo glosu.

§ 3.

. Niezwlocznie po zapoznaniu si¢ Komisji z o$wiadczeniami lub dokumentami ztozonymi
przez wykonawcow cztonkowie Komisji sktadaja pisemne o$wiadczenia o zaistnieniu lub
braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych / tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z
pézniejszymi zmianami / , zwanej dalej ,,ustawg”.

2.W przypadku ztozenia przez czlonka Komisji oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o
ktorych mowa w ust. 1, niezlozZenia przez niego o$wiadczenia albo zlozenia o$wiadczenia
niezgodnego z prawda, Przewodniczacy Komisji niezwlocznie wytacza czlonka Komisji z
dalszego udzialu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego. Informacje o
wytaczeniu cztonka Komisji Przewodniczacy Komisji przekazuje Wojtowi gminy , ktory w
miejsce wylaczonego cztonka moze powota¢ nowego cztonka Komisji.



3.Wobec Przewodniczacego Komisji czynno$ci wylaczenia dokonuje bezposrednio Wojt
gminy. Przepis ust. 11 2 stosuje si¢ odpowiednio.

4.Czlonek Komisji, z zastrzezeniem ust. 1, jest obowiazany w kazdym czasie wylaczy¢ si¢ z
udzialu w pracach Komisji niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o zaistnieniu
okolicznos$ci, o ktorych mowa w ust. 1, o czym informuje Przewodniczacego Komisji.
Przepis ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 4.

Cztonkowie Komisji przetargowej maja obowiazek rzetelnego i obiektywnego wykonywania
powierzonych im czynnos$ci. W realizacji powierzonych im czynnosci. W realizacji
powierzonych czynnosci czlonkowie Komisji kieruja si¢ wylacznie przepisami prawa,
posiadang wiedza i do§wiadczeniem.

§5.

Tryb pracy Komisji okresla regulamin, stanowiacy zatacznik do zarzadzenia.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.

Wojt Gminy
/-/ Marek Albrecht



Zalacznik do Zarzadzenia Nr 3/2013
Wiéjta Gminy Szczytniki
z dnia 24 stycznia 2013 .

Regulamin Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postgpowan
0 udzielenie zaméwien publicznych

§1.

1. Komisja przetargowa, zwana dalej komisja jest zespotem pomocniczym Wojt Gminy
Szczytniki powotanym do przeprowadzenia wyzej okreslonych postgpowan.

2. Komisja przetargowa pracuje na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwien publicznych / tekst jednolity Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759 z p6zniejszymi
zmianami/, aktow prawnych obowiazujacych do ustawy oraz niniejszego regulaminu.

§2.

Komisja, przeprowadzajac postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego w
szczegolnosci :

1) dokonuje czynnos$ci otwarcia ofert,

2) dokonuje oceny spelniania warunkéw stawianych wykonawcom,

3) wnioskuje do kierownika zamawiajacego o wykluczenie wykonawcow w przypadkach
okreslonych ustawa,

4) wnioskuje do kierownika zamawiajacego o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych
ustawa,

5) dokonuje oceny ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

6) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje o uniewaznienie
postgpowania.

7) wnioskuje do kierownika zamawiajacego o powotanie biegtych.

§ 3.

1. Dla waznosci czynnosci podejmowanych przez komisje¢ wymagana jest obecno$¢ co
najmniej trzech cztonkow.

2. Czlonkowie komisji podlegaja wykluczeniu, jezeli :
1) ubiegaja si¢ o udzielenie tego zamdwienia,
2) pozostaja w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sa
zwiazane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepca
prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,
3) przed uplywem 3 lat od dnia wszczgcia postgpowania o udzielenie zamowienia
pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca lub byly cztonkami organow
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcoéw ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia,
4) pozostaja z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob,



5) zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popelnione w zwiazku z postgpowaniem
0 udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelnione w celu osiagnigcia korzysci
majatkowych.

3. Czlonkowie komisji wykonujacy czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
sktadaja, pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznos$ci, o ktorych mowa w ust.
2.

4. Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia podjete przez czlonka komisji,
podlegajacego wytaczeniu, po powzigciu przez niego wiadomosci o okolicznos$ciach, o
ktorych mowa w ust. 2, nalezy powtorzy¢ z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych
czynnosci faktycznych nie wplywajacych na wynik postgpowania.

5. Odwotanie cztonka komisji w toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
moze nastapi¢ wylacznie w sytuacji naruszenia przez niego obowiazkéw, o ktdorych mowa
w§ 4.

6. Odwotanie badz wylaczenie cztonka komisji nast¢puje na wniosek przewodniczacego
komisji do kierownika zamawiajacego lub osoby upowaznionej. Wobec przewodniczacego
komisji czynnosci odwotania lub wylaczenia dokonuje bezposrednio kierownik
zamawiajacego lub osoba upowazniona.

§ 4.

1. Pracami komisji kieruje Przewodniczacy. Do jego obowiazkow nalezy :
1) odebranie o$wiadczen cztonkéw komisji, o ktorych mowa w § 3 ust. 3,
2) wyznaczanie terminow posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
3) podzial prac migdzy cztonkow komisji,
4) informowanie kierownika zamawiajacego lub osoby upowaznionej o przebiegu prac
komisji w toku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,
5) nadzorowanie prac komisji.
2. Sekretarz komisji prowadzi dokumentacj¢ postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego zgodnie z obowigzujacymi aktami prawnymi.

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy
/-I Marek Albrecht



